Gestao das despesas dos imoveis
tranferidos do INSS V1.0

Bizagi Modeler



Indice

GESTAO DAS DESPESAS DOS IMOVEIS TRANFERIDOS DO INSS V1.0 .iivrviiiniiinnnnnn, 1
274X B ] I = 2 1

1 GESTAO DAS DESPESAS DOS IMOVEIS NAO OPERACIONAIS TRANSFERIDOS DO
B Grario s prsreens mos vers NG ortmacIonAs TRawerERIDS 50 TNGS 11T 1D
1.1.1 (= =70 U=t pwo X3 [o T o] o Yol <171 o 5
1.1.1.1  [ISolicitar recurso fiNANCEIFO ... ..ecvveeeeeseee e eee e e e v eeee e 5
1.1.1.2 Uleerir despesas dos imdveis transferidos ..........ccceeviiiiiiiiiiinn., 6
1.1.1.3 DApresentar despesas para gestan.....ccoivviiiiiiiii i 7
1.1.1.4 [solicitar crédito (destaque orcamentario).........eeecvveeeevreerevenereens 7
1.1.1.5 [JRrealizar descentralizagdo de crédito orgamentario...........ccevuenen. 8
1.1.1.6 DRecepcionar crédito 0rgamentario ......oveveviiiiiiii 10
1.1.1.7 [Efetuar empenho e solicitar faturas de despesas ............cevvvnenns 11
1.1.1.8 [Fornecer faturas de AESPESAS 1uvviiriieiie i 12
1.1.1.9 [JAvaliar faturas de AESPESAS .ttt 12
1.1.1.10 [JRealizar repasse de recursos finanCeirosS......cvvvvviiirviieiininnennnns 13
1.1.1.11 DRecepcionar recursos finanNCaIr0S ...vvvviiii i 13
1.1.1.12 [efetuar pagamento de deSPeSaS ....cvviiiiiiiiiiiiii i 14
1.1.1.13 (_Assinatura do Termo de Transferéncia de Gest30 (TTG)............. 14
1.1.1.14  HTESPU / UC (CGOFI) tiviitiineeteitietietieie e tee e et e s ane e e enaeaeens 15

27/07/2026 2



1 GESTAO DAS DESPESAS DOS IMOVEIS NAO OPERACIONAIS
TRANSFERIDOS DO INSS

27/07/2026 3



Gestdo das despesas dos iméveis nao Fundamentagiic legal Documentos correlatos

. . . 1. Lei n® 13.240, de 30 de dezembro de 2015 1. Oficio SPUAUC (CGOFI) - Sclicitacio de crédito orgamentério de despesas dos iméveis ndo operacionais
operauonals tranSfe"dos dO INSS 2.Lein® 15343, de 9 dejaneiro de 2026 2. Oficio SPUAUC {CGOFI} - Solicitago de recurso financeiro de despesas dos imdveis ndo operacionais
Autor:  CEPRO/CGGES/DEGOV/SPU/MGI 3. Decreton® 10426, cle 16 de julho de 2020

4. Portaria Conjunta SEPRT/SPU/MEANSS n* 18, de 18 de fevereiro de 2021
5. Portaria SPU/MGI n® xo0r, de s de maio de 2026

Versdo: 1.0
Descrigio:  GestZo das despesas dos iméwveis nio cperacionais que
constituem o patriménic do Funde do Regime Geral de
Prewvidéncia Social - FRGPS, em decorréncia da
transferéncia de gestdo do INSS para SPU

[SIAFI E'AF'

a : :
a2 '
b4 E Realizar .
= | descentralizagao de Realizar repasse de
o & crédito [EElEes
T |sS orcamentario financeiros
v
o
32
=
[
-
w
<
(o] SEI SEI
=
wn w H M
‘S onitorar e
g 2 acompanhar
o> Apresentar B P
‘S =) despesas para ornecer faturas
© o 5 de despesas

“ gestao X
a', Assinatura do Termo
o de Transferéncia de
] Gestéo (TTG)
o
us
c
R
g = Oficio Oficio
o |®

o
Eleoe T
= O
w |[<=
S |y Gerir despesas dos Solicitar crédito Recepcionar ici Recepcionar
T |D cespes pa Solicitar recurso P
w |~ imbveis (destaque crédito e recursos
I S transferidos orcamentario) orcamentario financeiros
w

o
g |»
w
[]
-]
v
s SEI SIAFI SEI SIAFI
T
o — g .
s |2
wn w
o |=
] G Efetuar empenho e Avaliar faturas de Efetuar pagamento

solicitar faturas de d
s des lespesas de despesas
pesas
Pagamento
efetuado
Powered by
bizag:

27/07/2026 4




Descrigao

Gestao das despesas dos imdveis ndo operacionais que constituem o patriménio do Fundo
do Regime Geral de Previdéncia Social - FRGPS, em decorréncia da transferéncia de gestao
do INSS para SPU

Vers3o:
1.0
Autor:

CEPRO/CGGES/DEGOV/SPU/MGI

1.1GESTAO DAS DESPESAS DOS IMOVEIS
NAO OPERACIONAIS TRANSFERIDOS

DO INSS
1.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
11.1.1 DSoIicitar recurso financeiro
Descrigao

Procedimentos:

1. A SPU/UC (CGOFI) solicita o recurso financeiro para pagamento de despesas de custeio
necessarias a manutencao e conservagdo dos imdveis ndo operacionais transferidos do INSS.

2. Os custos derivados das despesas de imdveis ndo operacionais deverao ser suportados por
recursos financeiros descentralizados do Fundo do Regime Geral de Previdéncia Social do MPS
(INSS).

3. Elabora o seguinte documento no processo SEL:

3.1 Oficio SPU/UC (CGOFI) - Solicitacdo de recursos financeiros de despesas dos imoveis ndo
operacionais.
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4. Encaminha e-mail ao MPS (INSS), pelo SEl, solicitando repasse de recursos financeiros de
despesas dos imdveis ndo operacionais transferidos do INSS, acompanhado do Oficio em anexo.
De forma complementar, encaminha mensagem no SIAFIl solicitando repasse de recursos
financeiros. Informa que o recurso financeiro deve ser realizado para pagamento das contas de
despesas e ser enviado a SPU/UC (CGOFI) pelo SIAFI.

1112 ClGerir despesas dos imdveis transferidos

Descri¢ao
Procedimentos:

1. A SPU/UC (CGOFI) realiza a gestdo das despesas a serem pagas decorrentes da conservacao,
avaliacdao e administragao dos imoveis nao operacionais transferidos do INSS, enquanto vagos
para uso ou nao alienados.

1.1 A gestdo inclui a guarda, manutencao, fiscalizacao e demais atos necessarios a
conservacao dos imoveis.

2. Os custos derivados das agdes de gestdo e administragdo dos imoveis ndo operacionais deverao
ser suportados pelo Fundo do Regime Geral de Previdéncia Social (FRGPS) do MPS (INSS).
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1113 DApresentar despesas para gestdo

Descrigdo
Procedimentos:

1. A SPU/UF apresenta a relacido das despesas identificadas a serem pagas decorrentes da
conservacgao, avaliagao e administracao dos imoveis ndo operacionais transferidos do INSS, apds
a assinatura do TTG.

2. Encaminha a SPU/UC (CGOFI) o processo SEI de transferéncia de gestdo dos imoéveis nao
operacionais para que seja feita a gestdo da conservacado e o pagamento das despesas.

1114 Usolicitar crédito (destaque orgamentario)

Descri¢ao
Procedimentos:

1. A SPU/UC (CGOFI) solicita o crédito (destaque orgamentario) para pagamento das contas de
despesas de custeio necessadrias a manutencdo e conservacdo dos imdveis ndo operacionais
transferidos do INSS.

2. Os custos derivados das despesas de imdveis ndo operacionais deverao ser suportados por
créditos orcamentarios descentralizados do Fundo do Regime Geral de Previdéncia Social do
MPS (INSS).

2.1 O destaque de despesas de custeio deve ser realizado na Natureza de Despesa de acordo
com as contas a pagar.

2.1.1 Despesas mensais: Vigilancia (3.3.90.37.xx ou 3.3.90.39.xx); Agua e Energia Elétrica
(3.3.90.39.xx); Taxa Condominial (3.3.90.39.xx)

2.1.2 Despesas anuais: Taxa de coleta de lixo (3.3.90.39.xx)
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2.1.3 Despesas sob demanda: Avaliagdo (3.3.90.39.xx)

2.2 Eventuais débitos pendentes vencidos em data anterior a assinatura do TTG serdo notificados
ao INSS para regularizacao.

3. Elabora o seguinte documento no processo SEI:

3.1 Oficio SPU/UC (CGOFI) - Solicitacdo de crédito orcamentario de despesas dos imdveis nao
operacionais.

4. Encaminha e-mail ao MPS (INSS), pelo SEIl, solicitando descentralizacdo de crédito
orcamentario de despesas dos imdveis ndo operacionais transferidos do INSS, acompanhado do
Oficio em anexo. Informa que o destaque orcamentéario deve ser realizado para pagamento das
contas e ser enviado a SPU/UC (CGOFI) pelo SIAFI.

11.1.5 [Realizar descentralizagdo de crédito orgamentario

Descricao
Procedimentos:

1. O MPS (INSS) realiza o crédito (destaque orcamentario) de despesas de custeio dos imoveis
ndo operacionais transferidos para SPU.

2. O destaque de despesas de custeio deve ser realizado na Natureza de Despesa de acordo com
as contas a pagar.
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2.1 Despesas mensais: Vigilancia (3.3.90.37.xx ou 3.3.90.39.xx); Agua e Energia Elétrica
(3.3.90.39.xx); Taxa Condominial (3.3.90.39.xx)

2.2 Despesas anuais: Taxa de coleta de lixo (3.3.90.39.xx)

2.3 Despesas sob demanda: Avaliagao (3.3.90.39.xx)

3. Os custos das despesas deverao ser suportados por créditos orcamentarios descentralizados
do Fundo do Regime Geral de Previdéncia Social (FRGPS) do MPS (INSS), como segue:

3.1 Unidade Gestora/Gestao do MPS (INSS) que enviara o crédito: 513002/37904- FRGPS

3.2 Agdo Orgamentéria: 21FT - Atendimento da Clientela Previdenciaria

3.3 PTRES: 236449

3.4 Plano Orcamentario (PO): 0001 - Manutencdo do Funcionamento da Previdéncia Social

3.5 Fonte: Detalhada

4. Nota-se a seguinte observacdo referente ao Decreto n° 10.426/2020:

Art. 3° A descentralizacdo de créditos orcamentdrios de que trata este Decreto serad
motivada e tera as seguintes finalidades:

| - execucao de programas, de projetos e de atividades de interesse reciproco, em
regime de colaboracao mitua;
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Il - execucao de atividades especificas pela unidade descentralizada em beneficio da
unidade descentralizadora; ou

Il - ressarcimento de despesas.

§ 1° As descentralizagdes de crédito de que tratam os incisos | e Il do caput serao realizadas
por meio da celebracédo de TED.

§ 2° E vedada a descentralizacdo de créditos para pagamentos decorrentes de sentencas
judiciais, nos termos do disposto no art. 100 da Constituicao.

§ 3° E dispensavel a celebracdo de TED para a descentralizagio de créditos:
| - de até R$ 234.345,37 (duzentos e trinta e quatro mil, trezentos e quarenta e cinco
reais e trinta e sete centavos), para as finalidades de que tratam os incisos | e Il do caput;

Obs.: Valor atualizado pelo Comunicado 02/2025.

Il - de quaisquer valores, para a finalidade de que trata o inciso Ill do caput;

5. Encaminha a SPU/UC (CGOFI), pelo SIAFI, a descentralizacao de crédito orcamentario para
despesas de custeio realizada, mediante o pedido de crédito solicitado.

11.1.6 DRecepcionar crédito orcamentario

Descrigao
Procedimentos:

1. A SPU/UC (CGOFI) recepciona os créditos orcamentarios descentralizados do Fundo do
Regime Geral de Previdéncia Social (FRGPS) do MPS (INSS).

2. A descentralizacdo de crédito orcamentario para despesas de custeio devera ser realizada
mediante o pedido de crédito feito por e-mail e Oficio no SEI ao MPS (INSS).
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3. Confere se o destaque de despesas de custeio foram realizados na Natureza de Despesa de
acordo com as contas a pagar, além da correta informacdo dos outros dados orcamentarios como,
Unidade Gestora/Gestdo do MPS (INSS) que enviarad o crédito; A¢do Orcamentaria; PTRES; Plano
Orcamentario (PO); Fonte.

4. Encaminha ao MGI (SRA) o processo SEl para execucdo, com a descentralizacdo de crédito
orcamentario das despesas de custeio realizada.

1117 Defetuar empenho e solicitar faturas de despesas

Descrigao
Procedimentos:

1. O MGI (SRA) efetua o empenho de despesas de custeio no SIAFI, de acordo com a natureza de
despesa das contas a pagar dos imoveis ndo operacionais transferidos do INSS.

2. Encaminha a SPU/UF o processo SEl solicitando as faturas de despesas de custeio das contas a
pagar empenhadas.
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11.1.8 Urorecer faturas de despesas

Descrigdo
Procedimentos:

1. A SPU/UF fornece as faturas de despesas de custeio das contas a pagar dos iméveis ndo
operacionais transferidos do INSS.

2. Encaminha ao MGl (SRA) o processo SEl para pagamento de despesas de custeio das faturas
fornecidas.

1119 UlAvaliar faturas de despesas

Descrigao
Procedimentos:

1. O MGI (SRA) avalia as faturas de despesas de custeio das contas a pagar dos imdveis ndo
operacionais transferidos do INSS.

2. Prepara a mensagem de solicitacao de recurso financeiro para pagamento das contas de
despesas de custeio avaliadas, a ser enviada pelo SIAFI.

3. Encaminha a SPU/UC (CGOFIl) o processo SEl para solicitacdo de recurso financeiro para
pagamento das despesas de custeio.
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11110 [Realizar repasse de recursos financeiros

Descrigdo
Procedimentos:

1. O MPS (INSS) realiza o recurso financeiro para pagamento de despesas de custeio dos imdveis
ndo operacionais transferidos para SPU.

2. Encaminha a SPU/UC (CGOFI), pelo SIAFI, o repasse de recursos financeiros para pagamento
das contas de despesas de custeio realizada, mediante o pedido de recurso financeiro solicitado.

11111 DRecepcionar recursos financeiros

Descricao
Procedimentos:

1. A SPU/UC (CGOFI) recepciona os recursos financeiros repassados pelo Fundo do Regime
Geral de Previdéncia Social (FRGPS) do MPS (INSS).

2. Os recursos financeiros para pagamento das contas de despesas de custeio deverdo ser
repassados mediante o pedido de recurso financeiro solicitado, feito por e-mail e Oficio no SEI
ao MPS (INSS).

3. Encaminha ao MGI (SRA) o processo SEl para execucdo, com o repasse de recursos financeiros
para pagamento das contas de despesas de custeio realizada.
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11112 Uefetuar pagamento de despesas

Descricao
Procedimentos:

1. O MGI (SRA) efetua o pagamento das contas de despesas de custeio no SIAFI, de acordo com
a natureza de despesa das contas a pagar dos iméveis ndo opeacionais transferidos do INSS.

2. Encaminha a SPU/UF o processo SEl para monitoramento e acompanhamento da gestdo das
despesas pagas e do processo.

11113 UAssinatura do Termo de Transferéncia de Gestdo (TTG)

Descri¢ao
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Arquivo anexo

Oficio Gabinete do Parlamentar - Indicacdo do Beneficidrio Especifico da Emenda
Parlamentar (1).docx

Arquivo anexo

Memorando Diretoria-Superintendéncia Finalistica - Indicacdo Discricionaria de
Beneficiario.doc

Arquivo Anexo

Despacho Diretoria-Superintendéncia Finalistica - Solicitacao de Descentralizacdo de

Recursos.doc

11114 [EHSPU / UC (CGOFI)

Descricdo
Quem pode utilizar este servi¢o: Cidadao, Empresas, Entes Publicos.

Caso o solicitante seja PJ:

¢ O estabelecimento deve possuir o cadastro de Pessoa Juridica no Acesso Gov.BR. Caso ainda ndo possua, acesse
essa FAQ para saber como fazer;

¢ O estabelecimento deve adicionar colaboradores na Conta de Pessoa Juridica para realizar as solicitagdes. Acesse
essa FAQ para saber como fazer.
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