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1 Gestao de Contratos de Destinacao

Documentos correlatos.

Gestio de Contratos de Destinagéo Vigitatoiaficade
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Descricao

Controle, fiscalizagdo, regularizacdo e conclusdo dos contratos de destinacéo
Versao:

1.0

Autor:

CEPRO/CGGES/DEGOV/SPU/MGI

1.1 Gestao de Contratos de Destinacao
1.1.1 Elementos do processo

1111 Uldentificar inadimpléncias contratuais
Descricao

PROCEDIMENTOS

- Detectar contratos com obrigacdes pendentes ou informac&es desatualizadas.

Referéncia: ON GEAPN 004 — item 4.5, Anexo | passo 002 e Painel de Contratos de Destinacdo

MODELO 3 DECLARAGCAO DE DEVOLUGAO DO IMOVEL

Modelo 1 - 12 Notificacdo do outorgado

1112 UAtualizar informacées no SPIUnet e MGC

Descricao

PROCEDIMENTOS

- Registrar prazos, encargos e condicdes fisicas dos imdveis sob gestéo.
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Referéncia: ON GEAPN 004 — item 4.3, Anexo | passo 001 e Portaria SPU/MGI n° 2.948, de 2 de maio
de 2024

MODELO 3 DECLARACAO DE DEVOLUGAO DO IMOVEL

Modelo 1 - 12 Notificacdo do outorgado

1113 Oldentificada inadimpléncia contratual?

Descricao

Apds o recebimento do questionamento para manifestacdo de interesse na continuidade do
contrato a superintendéncia:

1 — Respondeu a notificagdo manifestando interesse para renovacdo de contrato — segue o fluxo
para notificar o outorgado para manifestar interesse.

2 — Respondeu a notificagdo manifestando interesse em ndo renovar o contrato — segue o fluxo
para notificar o outorgado para desocupar o imovel ao fim da vigéncia contratual.

Portoes
Nao
Sim

1114 UNotificar o outorgado

Descricao

PROCEDIMENTOS

- Informar sobre a pendéncia, solicitando justificativa e regularizacdo com prazo. A notificacdo deve
citar cldusulas descumpridas e possibilitar defesa.

Referéncia: ON GEAPN 004 — item 4.6.2 e 4.6.5, Anexo | passo 003 e IN SPU 23/2020: Art. 18, §1°;
Art. 28, §1°
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MODELO 3 DECLARACAO DE DEVOLUGCAO DO IMOVEL

MODELO 3 DECLARACAO DE DEVOLUCAO DO IMOVEL

MODELO 1 - 1° NOTIFICAGCAO PARA MANIFESTAGCAO DE INTERESSE - OUTORGADO

MODELO1 - 1° NOTIFICACAO PARA MANIFESTACAO DE INTERESSE - OUTORGADO

1115 [JReceber notificacdo

Descricao

PROCEDIMENTOS

- Outorgado recebe a notificacdo enviada pela equipe da SPU/UF para manifestacao.

Executantes
Outorgado
Informado
Superintendéncia

1116 <Outorgado
respondeu?

Descricao

Apds o envio e recebimento da notificacdo o outorgado:

1 - Respondeu a notificacdo manifestando interesse em permanecer no imovel - segue o fluxo para
renovagao de contrato.

2 — Respondeu a notificagdo manifestando interesse em ndo permanecer no imével - segue o fluxo
para devolucdo do imovel.

3 - Nao respondeu a notificacdo para manifestacdo de interesse — segue o fluxo para desocupagao
do imdvel.
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Portoes
Regularizou

Nao respondeu, apés 30 dias da Notificacao

1117 UONotificar o Outorgado

Descricao

PROCEDIMENTOS

- Informar sobre a pendéncia, solicitando justificativa e regularizacdo com prazo. A notificacdo deve

citar cldusulas descumpridas e possibilitar defesa.

Referéncia: ON GEAPN 004 — item 4.6.2 e 4.6.5, Anexo | passo 003 e IN SPU 23/2020: Art. 18, §1°;
Art. 28, §1°

MODELO 3 DECLARACAO DE DEVOLUCAO DO IMOVEL

MODELO 3 - DECLARACAO DE DEVOLUCAO DO IMOVEL

MODELO 2 - 22 NOTIFICAGAO PARA MANIFESTAGCAO DE INTERESSE - OUTORGADO

MODELO 2 - 22 NOTIFICACAO PARA MANIFESTACAO DE INTERESSE — OUTORGADO

1118 UReceber notificacdo

Descricao

PROCEDIMENTOS
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- Outorgado recebe a notificacdo enviada pela equipe da SPU/UF para manifestacao.

1119 <Outorgado
respondeu?

Descricao

Apbs o envio e recebimento da notificacdo o outorgado:

1 - Apresentou e/ou executou plano de devolucdo do imoével - o fluxo segue para acionar a
fiscalizacdo

2 — N&o apresentou e/ou executou plano de devolugdo do imével - o fluxo segue para notificar para
desocupagao.

Portoes
Nao
Regularizou

11110 LJAgendar vistoria técnica
Descricao

PROCEDIMENTOS

- Preventiva ou coercitiva.
- Acao feita de oficio.

Referéncia: ON GEAPN 004 - item 4.6.3, Anexo | passo 004 e IN SPU 23/2020: Art. 3°, §1° a §5°
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11111 UElaborar Relatério de Vistotia
Descricao

PROCEDIMENTOS

- Deve conter avaliacdo do uso, registro fotogréafico e ser anexado ao processo.

Referéncia: ON GEAPN 004 — item 4.6.4, Anexo | passo 005

- Emitir parecer circunstanciado
Fundamentar tecnicamente as providéncias: regularizacdo, nova notificacdo ou rescisao.

Referéncia: ON GEAPN 004 — item 4.6.4, Anexo | passo 006

11112 UDecidir sobre a manutencdo, rescisdo ou outras medidas

Descricao

PROCEDIMENTOS

- Pode determinar rescisao da Entrega/Cessdo, nova notificagdo ou regularizagao.

Referéncia: ON GEAPN 004 — item 4.6.6, Anexo | passo 008

11113 UNotificar (Nova notificacédo)

Descricao

PROCEDIMENTOS
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- Determinar novo prazo com adverténcia de rescisdo em caso de descumprimento.

Referéncia: ON GEAPN 004 — item 4.6.5, Anexo | passo 011

11.1.14 UReceber notificacdo

Descricao

PROCEDIMENTOS

- Outorgado recebe nova notificacdo enviada pela equipe da SPU/UF para providéncias.

11115 LJFormalizar a rescisé@o do contrato

Descricao

PROCEDIMENTOS

Referéncia: ON GEAPN 004 — item 4.6.6, Anexo | passo 015 e IN SPU 23/2020: Art. 18, §2°; Art. 28,
§2°

11116 LJPromover a retomada administrativa do imével

Descricao

PROCEDIMENTOS

- Negociar com o usuario, respeitados os prazos convenientes para a Unido e o interesse publico.
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Referéncia: ON GEAPN 004 — item 4.6.7 e 4.6.8, Anexo | passo 016

11117 UAdotar medidas judiciais ou administrativas adicionais, se
necessario

Descricao

PROCEDIMENTOS

Referéncia: ON GEAPN 004, Anexo | passo 017

11118 UProvidenciar servico de vigildncia para o imével

Descricao

PROCEDIMENTOS

- Pode ser feito por terceiros ou érgéos publicos

Referéncia: ON GEAPN 004 — item 4.6.9 e 4.6.9.1, Anexo | passo 019

11119 Ullnstruir novo processo de destinacédo, se possivel

Descricao

PROCEDIMENTOS

Referéncia: ON GEAPN 004, Anexo | passo 021
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11120 LJReintegrar a Unido na posse do imével

Descricao

PROCEDIMENTOS

Referéncia: ON GEAPN 004, Anexo | passo 018

11121 UArquivar processo

Descricao

PROCEDIMENTOS

- Informar ao Superintendente e arquivar o processo

Referéncia: ON GEAPN 004, Anexo | passos 013 e 014

11122 UAtualizar SPIUnet e comunicar ao interessado

Descricao

PROCEDIMENTOS

- Se rescindo ou regularizado, informar ao usuario e registrar no sistema.
11123 UAtualizar SPIUnet
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Descricao

PROCEDIMENTOS

- Se rescindo ou regularizado, informar ao usuario e registrar no sistema.

11124 ORegularizado

Descricao

O termo aditivo assinado é o reinicio do processo de monitoramento do contrato

2 Recursos
2.1 Outorgado (Funcao)
2.2 Superintendéncia (Entidade)

Descricao

Unidade descentralizada da SPU nos estados
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