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Descricao

Gestdo Compartilhada de Orlas e Praias Maritimas

Versao:
1.0
Autor:

CEPRO/CGGES/DEGOV/SPU/MGI

1.1ADESAO A GESTAO DE PRAIAS
MARITIMAS

111 ELEMENTOS DO PROCESSO

1.1.1. Dinteresse em Gestdo Compartilhada de Praias Maritimas

Descricao

1. Elaboragdo do Requerimento via Oficio:
- O processo se inicia com a elaboracgdo do requerimento via oficio.

Este documento deve conter informacgdes especificas conforme regulamentado pelo Decreto
[inserir nimero] e pela Portaria Conjunta n® 396 [inserir nimero].

1.1.1.2 Cpreencher Requerimento Eletrénico
Descricdo
Procedimentos

Passo 1: Preparacdo do Requerimento.

1.1. Acesse ao Portal de Servicos da SPU.
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- Acesse o site do Portal de Servicos da SPU (http://patrimoniodetodos.gov.br) no link Portal de
Servicos da SPU (patrimoniodetodos.gov.br).

Ministério da Gestao e da Inovacdo
om Servicos ;‘_.'il COS5

Portal de Servicos da SPU

Secretana do Patriménio da Uni&

w

Obter a Gestao Municipal de Praias Maritimas

~ DADOS DO INTERESSADO

CPF/CNPJ" e Nome/Razéo Social

- Procure pelo "Termo de Adesdo a Gestdo de Praias" no campo ARQUIVOS DE AJUDA e baixe o
modelo disponivel.

1.2. Preencha o Termo de Adesdo a Gestdo de Praias.
- Preencha o "Termo de Adesdo a Gestdo de Praias" conforme o modelo baixado.
- No preenchimento informe, se houver, a situacao de areas judicializadas.
- Certifique-se de rubricar todas as paginas e assinar a Ultima.

1.3. Termo de Posse do Prefeito.

- Providencie uma cépia do Termo de Posse do Prefeito.
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1.4. Mapa Georreferenciado do trecho.

- Providencie o Mapa Georreferenciado do trecho pretendido

Passo 2: Elaboragao do Requerimento eletrénico no servigo"Obter a Gestdo Municipal de Praias
Maritimas" disponivel no Portal de Servicos.

2.1. Preencha o Requerimento .

- 2.1.1 Certifique se de inserir todas as informacdes solicitadas, em especial, a definicdo do Gestor
Municipal de Praia e o seu suplente.

2.2 Anexe todas as copias dos documentos mencionados no Passo 1.

Passo 3: Envio do Requerimento.

- Apds a elaboragdo do requerimento e a reunido de todos os documentos necessarios, o envie.,

- Certifique-se de que recebeu no email informado no requerimento a confirmagdo de
processamento da Solicitagao

Site Gestao de Praias
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Para mais informacdes acesse o site

1113 URealizar triagem
Descricdo

Procedimentos

1. Verificar os documentos enviados e avaliar se estdo de acordo e suficientes para instrucdo
processual.

2. No caso da necessidade de ajustes, solicitar complementagdo ou ajustes ao municipio interessado
por email.

Observagdo: Processo SEI gerado automaticamente
1114 Oinstruir processo
Descricao

Procedimentos

1. Verificar os documentos enviados e avaliar se estdo de acordo e suficientes para anélise e instrucdo
processual.

2. Encaminhar as areas técnicas via Despacho SEI.

1.1.15 OLevantar informacdes de caracterizagdo

Descricao

Procedimentos

1. Executar os seguintes procedimentos:
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1.1 Informar sobre a existéncia de LPM demarcada e homologada Informar sobre procedimentos de
demarcagdo e/ou cadastramento em andamento no municipio, em area de praias.

1.2 Indicar eventuais trechos que devam ser excluidos e motivo (por exemplo, TAUS outorgada ou
inexisténcia de praia no trecho).

1.3 Especificar se ha cadastros SIAPA e SPIUnet sobrepostos a area requerida.

1.4 Informar sobre demandas judiciais e/ou litigios sobre o territorio de que tenha conhecimento.
1.5 Elaborar minuta do texto descritivo para constar no Extrato de Ratificagdo com identificagdo de
marcos visuais de delimitacdo de cada trecho a ser transferido e referéncia ao mapa tematico.
Exemplo: "Praias maritimas urbanas, inclusive bens de uso comum com explora¢do econdmica,

situadas desde a divisa com o Municipio de Sdo Vicente até o Aquario Municipal de Santos, excluida
desse trecho a Plataforma do Emissasrio Submarino de Esgotos, situada na praia do José Menino."

2. Elaborar despacho com as informacdes e enviar a Destinagao.
1.1.1.6 Uelaborar mapa georreferenciado

Descricao

Procedimentos

1. Levantar informagdes sobre:
1.1 Limite municipal;

1.2 Setores Censitarios IBGE ;
1.3 Malha urbana;

1.4 Trechos TAGP;

1.5 Ponto inicial e final (memorial descritivo da area);

2. Elaborar o "Mapa Temético para o Termo de Adesdo a Gestdo de Praias" conforme orienta¢des
constantes na Instrugcdo Técnica n° 01/2020 (8151107 e 8200296). O layout para edicdo no QGIS devera
seguir o Modelo 8145486.
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Observacdo: Anexar ao processo 0s seguintes arquivos de orla municipal: shapes; kims e mapa editado
em pdf. Seguir modelo e memorial descritivo do TAGP. A atividade podera ser realizada
conjuntamente com a Prefeitura.

1117 OLevantar informac&es de destinacéo

Descricao

Procedimentos

1. Executar os seguintes procedimentos:

1.1 Levantar contratos e termos de permissao de uso, cessao ou de entrega vigentes que sejam
possivelmente atingidos pela transferéncia;

1.2 Indicar para a Caracterizacdo trechos que devem ser excluidos e motivo (por exemplo, areas
indigenas, quilombolas, a existéncia de TAUS);

1.3 Levantar processos em andamento que sejam possivelmente atingidos pela transferéncia;

1.4 Informar sobre demandas judiciais e/ou litigios sobre o territorio de que tenha conhecimento;

2. Elaborar despacho com as informagdes e enviar a Destinagao.
1.1.1.8 [Levantar ocorréncias de fiscalizagdo

Descricao

Procedimentos

1. Informar sobre:

1.1 Ocorréncias de ilicitos por particulares e Poder Publico, especialmente municipal, nas areas objeto
de transferéncia.

1.2 Demandas judiciais e/ou litigios sobre o territério de que tenha conhecimento.

05/06/2025 9



2. Elaborar despacho com as informagdes e enviar a Destinagao.
1.1.1.9 OLevantar demandas judiciais e de controle

Descricao

Procedimentos

1. Executar os seguintes procedimentos:

1.1 Requerer a AGU informacdes atualizadas acerca de eventuais demandas judiciais em area de orla e
praia.

1.2 Informar agdes judiciais de que a SPU ja tenha conhecimento que sejam incidentes sobre os
espacos requeridos e em que a Unido (ou entidade federal) e o Municipio figurem em polos opostos,

bem como expedientes provenientes dos Ministérios Publicos Federal e Estadual, CGU, TCU e outros
gue mencionem as areas objeto de transferéncia.

2. Elaborar despacho com as informagdes e enviar a Destinagao.

1.1.1.10 DConsoIidar analise técnica
Descricdo

Procedimentos

1. Consolidar despacho com as suas informac¢des e aquelas obtidas da Destinacdo, Caracterizagdo e
Fiscalizacdo e submeter ao Superintendente. Modelo de Despacho de Consolidacdo 8722460

2. (modelo xxxxxxx)
2.1

2.2
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Observagdo: necessario no despacho assinatura da Coordenacdo da SPU/UF

11111 DInformarSecretério

Descricao

Procedimentos

1. Elaborar oficio circunstanciado que subsidiara a decisdo do Secretério para assinatura do
Superintendente (Modelo SEI 8722486)

2. Atendidas todas as exigéncias, encaminhar o processo para a unidade SEI SPU-DEDES-CGMAR-
DIPRO para ratificagdo e publicagdo do Extrato no DOU.

11112 Oinstruir processo

Descricdo

Procedimentos

1. Elaborar despacho com consolidacdo das informacdes no CGMAR - Modelo 8722529

2. Elaborar despacho de ratificacdo do Termo pelo Secretério e submeter para assinatura (Modelo SEl

8722539).

3. Elaborar minuta do Extrato para publicagdo (Modelo SEI 8722557).
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11113 Ratificar o TAGP
Descricdo

Procedimentos

1. Assinar Despacho de Ratificacdo (modelo 8722539) ou Rerratificacdo (modelo XXXXXX);
2. Gabinete enviar a CGADM para publicagdo do Extrato.

11114 Opublicar no Dou
Descricdo

Procedimentos

1. Apds assinatura do Secretéario providenciar a publicagdo do extrato no DOU;
2. Devolver o processo para CGMAR.

1.1.1.15 DDespachar para o Superintendente
Descricao

Procedimentos

1. Anotar o processo na planilha de gestdo;

2. Despachar para a superintendente o processo.

11116 Joficiar Municipio e Estado

Descricao

Procedimentos
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1. Area de Destinacdo elabora minuta baseada no modelo XXXXX;

2. Superintendente assina o oficio.
11117 Uelaborar briefing de noticia
Descricao

Procedimentos

1. Area de Comunicacdo da SPU/UF elabora o briefing conforme modelo XXXXXX e XXXXXXX;

2. Envia para a area de comunicacdo do Municipio, do Estado, da UC e da Confederagdo Nacional dos
Municipios.

11118 Uoficiar prefeitura
Descricdo

Procedimentos

1. Oficiar o Prefeito quanto ao indeferimento da adeséo.
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