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1 Ajuste de saldo invertido 
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Descrição 

Ajuste de Saldo Invertido (Valor Inferior) 

Versão:  

1.0 

Autor:  

CEPRO/CGGES/DEGOV/SPU/MGI 

1.1 Ajuste de Saldo Invertido 

1.1.1 Elementos do processo 

1.1.1.1 Verificar bens imóveis em situação de Reavaliação 

 

Descrição 

1. Acessar o sistema SIAFI/tela preta. 

1.1. Verificar quais bens a UG possui na situação de Reavaliação de bens imóveis. 

  

1.1.1.2 Entrar no comando >balancete 

 

Descrição 

1.2 Entrar no comando >balancete 
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1.1.1.3 Consultar saldos da Conta Contábil 236110200 

 

Descrição 

1.3 Consultar os saldos da Conta Contábil 236110200 (Reavaliação de bens imóveis) - RIP. 

  

1.1.1.4 Incluir novo documento hábil 

 

Descrição 

2. Acessar o SIAFI/web. 

2.1 Entrar no comando INCDH (para incluir um novo documento hábil). 

2.1.1 No campo “Tipo de Documento”, informar “PA” e confirmar; 
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1.1.1.5 Ajustar saldo invertido 

 

Descrição 

2.1.2 Colocar no campo “observação” o seguinte histórico: “Ajuste do saldo invertido – RIP nºxxxx e 

confirmar ao final da tela; 

  

 

  

  

Portões 
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Registrar regularização 

1.1.1.6 Registrar regularização 

 

Descrição 

2.1.3 Abrir a aba “Outros lançamentos” e inserir a situação IMB005, informar o RIP que deseja 

regularizar e informar o valor deste. Ao final, clicar em registrar; 

  

 

  

1.1.1.7 Arquivar o número gerado 

 

Descrição 

2.1.4 Quando abrir a tela seguinte informando a “PA” correspondente, recomenda-se printar e 

arquivar o número gerado para conferências futuras. 

  

1.1.1.8 Notificar Superintendente 
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Descrição 

Como deve ser a comunicação entre a SPU/SECOP e o órgão que apresenta inconsistência na conta 

de saldos invertidos? 

RESPOSTA:. Por e-mail, teams ou whatsapp, até o último dia do mês, no primeiro dia útil do mês 

seguinte a necessidade de ajuste segue via oficio 

  

 


