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Revisao de Valor a Pedido

Revisio de Valor a Pedido
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Descricdao

Procedimento de anélise de peticdo de revisdo de valor de taxas patrimoniais provenientes do uso/ocupacdo de imoveis
dominiais da Unido

Versao:
1-0
Autor:

CEPRO/CGGES/DEGOV/SPU/MGI

1.1 Revisao de Valor a Pedido
1.1.1 Elementos do processo

1111 Elaborar Despacho

Descricdao

1. A SPU/UF (Area Técnica), no caso de interposicdo de recurso administrativo ou pedido de reconsideracdo de carater
protelatorio, realiza as seguintes agoes:

1.1 Caso o requerimento da peticdo de revisdo de taxas em primeira instancia seja apresentado por meio de recurso
administrativo ou pedido de reconsideragdo de carater protelatdrio, os autos do processo sdo encaminhados, por meio de
Despacho, para nova andlise técnica a ser realizada em instancia administrativa superior por autoridade superior
competente (CGCAV/DECIP/SPU).

1.2 A nova andlise técnica devera ser fundamentada, ponto a ponto, com os argumentos apresentados pelo requerente
ou interessado.

2. Fica dispensada a formulagdo de Nota Técnica em caso de recurso administrativo ou pedido de reconsideragdo a
autoridade superior, que pode ser substituida por Despacho.

3. E disposto o prazo de, no maximo, trinta (30) dias para que o recurso administrativo seja analisado e decido, & partir do
recebimento dos autos do processo.
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4. Em geral, o recurso administrativo ou pedido de reconsideragdo ndo tem efeito suspensivo (Lei n® 9.784, de 29 de janeiro
de 1999). O efeito suspensivo pode ser fornecido pelo Superintendente ou Secretario da SPU caso haja receio de prejuizo
de dificil ou incerta reparagdo decorrente da execucdo da medida da cobranca das taxas.

1112 UAnalisar Requerimento

Descricdo

1. A CGCAV/DECIP/SPU, apds o gestor da Unidade recepcionar o processo de requerimento da peticdo interposto a
autoridade superior, realiza as seguintes agoes:

1.1 Nova anélise técnica do requerimento da peticdo em instancia administrativa superior, tanto em caso de
indeferimento do requerimento da peticdo em primeira instancia quanto de recurso administrativo ou pedido de
reconsideracdo de carater protelatério.

1.2 Analisa as informacgdes cadastrais do imovel (natureza, endereco, RIP, valores cadastrados e demais dados se assim
pertinentes).

1.3 Analisa a presenca de laudo de avaliacdo do imével vélido e assinado por profissional habilitado.
1.4 Analisa os fatos, argumentos e documentos apresentados.

1.5 A analise técnica devera ser fundamentada, ponto a ponto, com os argumentos apresentados pelo requerente ou
interessado.

1.6 A anélise deve basear-se na Secdo XlIl do Capitulo Il da IN SPU n° 67, de 20 de setembro de 2022, ou normativo que
vier a substitui-la. A andlise devera ser materializada com reabertura do processo SEl, na forma de Nota Técnica especifica.

1.7 A analise do requerimento e a elaboracdo da Nota Técnica deverdo ser fundamentadas com base na identificagdo dos
argumentos elencados pelo requerente ou interessado e na aderéncia deles junto aos dispositivos legais.
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2. E disposto o prazo de, no maximo, trinta (30) dias para que o recurso administrativo ou pedido de reconsideracio
interposto em instancia superior seja analisado e decido, a partir do recebimento dos autos do processo, podendo ser
estendido por uma Unica vez, desde que justificado (Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999).

3. Em geral, o recurso administrativo ou pedido de reconsideragdo ndo tem efeito suspensivo (Lei n® 9.784, de 29 de janeiro
de 1999). O efeito suspensivo pode ser fornecido pelo Superintendente ou Secretério da SPU, caso haja receio de prejuizo
de dificil ou incerta reparagdo decorrente da execucdo da medida da cobranca das taxas.

1113 [JElaborar Nota Técnica

Descricao

1. A CGCAV/DECIP/SPU, apds a nova andlise do requerimento da peticdo em instancia administrativa superior, realiza as
seguintes agoes:

1.1 Elabora a Nota Técnica especifica.

1.2 A nova andlise técnica e a elaboracdo da Nota Técnica especifica deverdo ser fundamentadas, ponto a ponto, com
base na identificagdo dos argumentos elencados pelo requerente ou interessado e na aderéncia deles junto aos
dispositivos legais.

2. Finalizada a nova analise técnica, a Nota Técnica especifica devera ser assinada pelo técnico e sua chefia imediata, e devera
conter expressamente, em sua conclusdo, a recomendacédo de deferimento ou indeferimento, total ou parcial, da peticdo, a
qual sera encaminhado ao Secretario da SPU para apreciacdo em Ultima instancia.
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11.1.4 LIEmitir Decisdo Final

Descricdao

1. O Secretario da SPU, apds recepcionar o processo de requerimento da peticdo em instancia administrativa superior,
realiza as seguintes a¢des?

1.1 Aprova a Nota Técnica com o requerimento da peti¢do de revisdo de taxas em instancia superior.

1.2 Emite a decisdo final sobre o requerimento da peticdo de revisdo de taxas em instancia superior, contendo,
expressamente, o deferimento, total ou parcial, ou indeferimento, dos pontos apresentados na peticdo, que devera ser
materializada em Despacho decisorio.

1.3 O Despacho decisério devera encaminhar os autos do processo a Superintendéncia competente.

2. O requerente ou interessado devera ser notificado quanto ao resultado da nova anélise técnica e da decisdo final,
informando a motivacdo da deciséo final, ndo cabendo recurso administrativo.
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1115 [Notificar Requerente ou Interessado

Descricdo

1. O Superintendente realiza as seguintes agdes:

1.1 Notifica o requerente ou interessado quanto a decisdo inicial do requerimento da peticdo de revisdo de taxas em

primeira instancia, tanto da petigdo inicial ou do recurso administrativo ou pedido de reconsideracao.

1.2 Notifica o requerente ou interessado quanto a decisdo final do requerimento da peticdo de revisdo de taxas em

instancia superior, tanto em caso de indeferimento do requerimento da peticdo em primeira instancia quanto de recurso

administrativo ou pedido de reconsideragdo de carater protelatorio.

2. Indeferido o requerimento da peticdo em primeira instancia:

2.1 O requerente ou interessado tera o prazo de trinta (30) dias para interposi¢ao de recurso administrativo.

2.2 O processo devera ser encaminhado a instancia administrativa superior, para nova anélise técnica.

4. Indeferido o requerimento da peticdo em instancia superior:

4.1 O processo devera ser encerrado, ndo havendo oportunidade para questionamentos da decisdo e interposi¢do de
recurso na esfera administrativa, exceto pela propria administragdo publica e nos casos expressos em lei.

5. Deferido o requerimento da peticdo em primeira instancia ou em instancia superior, total ou parcial:

5.1 O processo devera ser encaminhado ao setor responsavel para o ajuste das taxas patrimoniais incidentes sobre o
imoével, caso haja adequacgao a ser realizada.
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6. O requerente ou interessado devera ser notificado da decisdo, tanto da inicial quanto da final e, recepcionada a mesma,
o comprovante devera ser anexado ao processo e este devera ser encerrado.

7. A notificacdo do requerente ou interessado é obrigatéria e necessaria para o direito de ampla defesa e o contraditério
no ambito do processo administrativo. Deve ser feita por meio de Carta Registrada, garantindo assim a informacdo a
Administragdo Publica que o requerente ou interessado recebeu ou nédo a notificagdo.

8. A ndo notificacdo prejudica o direito da ampla defesa e o contraditério e pode acarretar em prejuizos a Administracdo
Publica.

9. Recomenda-se que, apds duas tentativas frustadas de notificacdo, a publicidade pode ser dada por meio de Edital a ser
publicado em meio de comunicacdo oficial.

1116 UNotificar por Edital

Descricdao

1. O Superintendente realiza as seguintes agdes:

1.1 Apds a segunda tentativa frustada de notificacdo do requerente ou interessado, a publicidade deve se dar por meio
de Edital, a ser publicado em meio de comunicagao oficial.
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11.1.7 UAjustar Taxas Patrimoniais

Descricdao

1. A SPU/UF (Area Técnica) realiza as seguintes agoes:

1.1 Caso haja adequagdo a ser realizada, o processo deverd ser encaminhado ao setor responsavel (Nucleo de
Cobranca/Receita) para o ajuste das taxas patrimoniais incidentes sobre o imovel.

1118 [JAnalisar Requerimento

Descricdao

1. A SPU/UF (Area Técnica), apds o gestor da Unidade recepcionar o requerimento da peticio de revisdo de taxas, realiza as
seguintes acdes:

1.1 Em caso de requerimento da peticao inicial de revisdo de taxas em primeira instancia, a area técnica devera
analisar os seguintes pontos:

1.1.1 Analisa o requerimento da primeira peticdo de revisdo de taxas em primeira instancia.
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1.1.2 Analisa, em carater preliminar, as informagdes cadastrais do imével (natureza, endereco, RIP, valores cadastrados
e demais dados se assim pertinentes).

1.1.3 Analisa a presenca de laudo de avaliagdo do imével vélido e assinado por profissional habilitado.
1.1.4 Analisa os fatos, argumentos e documentos apresentados.

1.1.5 A andlise deve basear-se na Secédo XllI do Capitulo Il da IN SPU n° 67, de 20 de setembro de 2022, ou normativo
que vier a substitui-la. A analise devera ser materializada com abertura do processo SEI, na forma de Nota Técnica especifica.

1.1.6 A analise do requerimento de peticdo inicial e a elaboracdo da Nota Técnica deverdo ser fundamentadas com
base na identificagdo dos argumentos elencados pelo requerente ou interessado e na aderéncia deles junto aos dispositivos
legais.

1.2 Em caso de requerimento da peticdo com interposicdo do primeiro recurso administrativo, a area técnica devera
analisar os seguintes pontos:

1.2.1 Analisa o requerimento da segunda petigdo de revisdo de taxas referente ao primeiro recurso administrativo em
primeira instancia.

1.2.2 Analisa, em carater preliminar, as informagdes cadastrais do imével (natureza, endereco, RIP, valores cadastrados
e demais dados se assim pertinentes).

1.2.3 Analisa a presenca de laudo de avaliagdo do imével vélido e assinado por profissional habilitado.
1.2.4 Analisa os fatos, argumentos e documentos apresentados.

1.2.5 A andlise deve basear-se na Secédo XllI do Capitulo Il da IN SPU n° 67, de 20 de setembro de 2022, ou normativo
gue vier a substitui-la. A anélise devera ser materializada com reabertura do processo SEl, na forma de Nota Técnica
especifica.

1.2.6 A analise do requerimento de peti¢do do primeiro recurso administrativo e a elaboragdo da Nota Técnica deverdo
ser fundamentadas com base na identificacdo dos argumentos elencados pelo requerente ou interessado e na aderéncia
deles junto aos dispositivos legais.

1.2.7 A Tempestividade do primeiro recurso administrativo, observado o prazo de trinta (30) dias.

1.2.8 Ocorrendo o protocolo do primeiro recurso administrativo fora do prazo estipulado, o requerente ou interessado
deverd ser notificado e o processo devera ser encerrado, sem que seu contetido seja analisado.

1.2.9 A reafirmacdo do argumento anteriormente utilizado, a apresentacdo de argumentacgdo descabida ou a peticdo
de carater protelatorio ensejard o encaminhamento do processo a instancia administrativa superior, por meio de Despacho,
contendo sua fundamentacao.
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1.3 Em caso de requerimento da peti¢do com interposi¢do do segundo recurso administrativo ou pedido de
reconsideracao, a area técnica deverd analisar os seguintes pontos:

1.3.1 Analisa o requerimento da terceira peticdo de revisdo de taxas referente ao segundo recurso administrativo ou
pedido de reconsideragdo em primeira instancia.

1.3.2 Analisa, em carater preliminar, as informagdes cadastrais do imoével (natureza, endereco, RIP, valores cadastrados
e demais dados se assim pertinentes).

1.3.3 Analisa a presenca de laudo de avaliacdo do imovel vélido e assinado por profissional habilitado.
1.3.4 Analisa os fatos, argumentos e documentos apresentados.

1.3.5 A analise deve basear-se na Secédo XllI do Capitulo Il da IN SPU n° 67, de 20 de setembro de 2022, ou normativo
que vier a substitui-la. A analise devera ser materializada com reabertura do processo SEl, na forma de Nota Técnica
especifica.

1.3.6 A analise do requerimento de peticdo do segundo recurso administrativo ou pedido de reconsideracdo e a
elaboracdo da Nota Técnica deverdo ser fundamentadas com base na identificagdo dos argumentos elencados pelo
requerente ou interessado e na aderéncia deles junto aos dispositivos legais.

1.3.7 A Tempestividade do segundo recurso administrativo ou pedido de reconsideragdo, observado o prazo de trinta
(30) dias.

1.3.8 Ocorrendo o protocolo do segundo recurso administrativo ou pedido de reconsideracao fora do prazo
estipulado, o requerente ou interessado devera ser notificado e o processo devera ser encerrado, sem que seu conteldo seja
analisado.

1.3.9 A reafirmagdo do argumento anteriormente utilizado, a apresentacdo de argumentagao descabida ou a peticdo
de carater protelatorio ensejarad o encaminhamento do processo a instancia administrativa superior, por meio de Despacho,
contendo sua fundamentacao.
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1119 UElaborar Nota Técnica

Descricdao

1. A SPU/UF (Area Técnica), apds a analise do requerimento da peticio em primeira instancia, tanto da peticéo inicial de
revisdo de taxas ou de recurso administrativo ou pedido de reconsideracdo, realiza as seguintes agdes:

1.1 Elabora a Nota Técnica.

1.2 A anélise técnica e a elaboracdo da Nota Técnica deverdo ser fundamentadas, ponto a ponto, com base na
identificacdo dos argumentos elencados pelo requerente ou interessado e na aderéncia deles junto aos dispositivos legais.

2. Finalizada a andlise técnica, a Nota Técnica devera ser assinada pelo técnico e sua chefia imediata, e devera conter
expressamente, em sua conclusdo, a recomendacdo de deferimento ou indeferimento, total ou parcial, da peticdo, a qual sera
encaminhado ao Superintendente para apreciacdo em primeira instancia.
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11.1.10 LIEmitir Decisdo Inicial

Descricao

1. O Superintendente, apos recepcionar o processo de requerimento da peticdo em primeira instancia, realiza as seguintes
acoes:

1.1 Aprova a Nota Técnica com o requerimento da peticdo de revisdo de valor de taxas patrimoniais em primeira
instancia.

1.2 Emite a decisdo inicial sobre o requerimento da peticdo de revisdo de taxas em primeira instancia, contendo,
expressamente, o deferimento, total ou parcial, ou indeferimento, dos pontos apresentados na peticdo, que devera ser
materializado em Despacho.

2. O requerente ou interessado devera ser notificado quanto ao resultado da anélise técnica e da decisdo inicial, informando
a motivagdo da decisdo inicial, cabendo recurso administrativo.

11111 UPreencher Requerimento

Descricdao

1. O Requerente ou interessado na peticdo de revisdo de valor de taxas patrimoniais realiza as seguintes a¢des:
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1.1 Preenche o Formulério de requerimento da peticdo de revisdo de valor de taxas patrimoniais com os argumentos
necessarios.

1.2 Remete & SPU/UF (Area Técnica) para anélise e instrucdo processual.
2. Os seguintes documentos sdo incluido no processo:
2.1 Modelo de Requerimento da peticdo de revisdo de valor de taxas patrimoniais

3. Em caso de interposicdo de primeiro recurso administrativo, em decorréncia do indeferimento ou deferimento parcial do
requerimento da peticdo inicial, deve-se realizar as seguintes acdes:

3.1 O requerente ou interessado dispde de trinta (30) dias para interposicdo, contado a partir da ciéncia ou divulgacdo
oficial da decisdo inicial recorrida (art. 61 da IN SPU n° 67, de 20 de setembro de 2022).

4. Em caso de interposicdo de segundo recurso administrativo ou pedido de reconsideragdo, em decorréncia do
indeferimento ou deferimento parcial do primeiro recurso administrativo, deve-se realizar as seguintes a¢des:

4.1 O requerente ou interessado dispde de trinta (30) dias para interposigdo, contado a partir da ciéncia ou divulgagao
oficial da decisdo inicial recorrida (art. 61 da IN SPU n° 67, de 20 de setembro de 2022).
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