L POP — PROCEDIMENTO
SPU OPERACIONAL PADRAO

AVALIAGAO DATA: 14 / 08 / 2020

POP CGCAV . . .
05/2020 Analise de Peticao de Revisao de Valores de

Versio 1.00 Taxas Patrimoniais

FINALIDADE:

Orientar sobre os procedimentos a serem observados na andlise de peticdo para revisdao de
taxas patrimoniais provenientes do uso/ocupagdo de iméveis dominiais da Unido Federal, nos
termos IN SPU n° 67/2022, de 20 de setembro de 2022.

PERIODICIDADE: APLICATIVOS/SISTEMAS UTILIZADOS:

Variavel Sistema SEl e Portal de Servigos da SPU

RESPONSAVEL(EIS) PELA EXECUCAO:

Servidores, engenheiros e arquitetos legalmente habilitados, que atuam na area de
avaliagdo das superintendéncias

[PROCEDIMENTO

1. Analise Técnica do Requerimento de Revisdo de Taxas e Notificacdo

1.1. O processo tem inicio com o protocolo do requerimento de revisdao de taxas;

1.2. Ap0s as verificagdes habituais pelo servico de atendimento ao publico, o processo devera ser
encaminhado ao gestor da unidade, para formalizacdo da demanda a area técnica;

1.3. Em carater preliminar, a drea técnica devera analisar as informacgdes cadastrais do imédvel
(natureza, endereco, RIP, valores cadastrados e demais dados se assim pertinente) e a
presenca de laudo de avaliacdo do imdvel vélido e assinado por profissional habilitado.
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1.4. A andlise deve se basear na Secdo Xlll do Capitulo Il da IN n2 IN SPU n° 67/2022, de 20 de
setembro de 2022, ou normativo que vier a substitui-la e ela deverd ser materializada em
documento SEI, na forma de nota técnica especifica;

1.5. A andlise do requerimento e a elaboracdo da nota técnica deverdo ser fundamentadas com
base na identificacdo dos argumentos elencados pelo particular e na aderéncia deles junto
aos dispositivos legais;

1.6. Finalizada a andlise técnica, o documento devera ser assinado pelo técnico e sua chefia
imediata e encaminhado ao Superintendente para apreciagao;

1.7. Indeferido o requerimento, o particular devera ser notificado, informando a motivacdo da
decisdo, e o prazo de 30 dias para interposicao de recurso administrativo;

1.8. Deferido o requerimento, total ou parcialmente, o particular devera ser notificado e o
processo devera ser encaminhado ao setor responsavel para o ajuste das taxas incidentes
sobre o imével, caso haja adequacao a ser realizada;

1.9. O particular devera ser notificado da decisdo e, recepcionada a mesma, o comprovante
devera ser anexado ao processo e este devera ser encerrado.

Analise Técnica do Recurso Administrativo e Notificacao

2.1. Havendo a submissdo do recurso administrativo, em decorréncia do indeferimento ou
deferimento parcial do requerimento, o processo devera ser reaberto.

2.2. Em cardter preliminar, a drea técnica devera analisar os seguintes pontos:

2.3. Tempestividade da segunda peti¢do para a revisao de taxas, observado o prazo de 30 dias;

2.4. Presenca de laudo de avaliacdo do imdvel vélido e assinado por profissional habilitado;

2.5. Os fatos, argumentos e documentos apresentados.

2.6. Ocorrendo o protocolo do recurso fora do prazo estipulado, o particular devera ser notificado
e o processo devera ser encerrado, sem que seu conteudo seja analisado;

2.7. A anélise deve se basear na Sec&o XlIl do Capitulo Il da IN SPU n° 67/2022, de 20 de setembro
de 2022 ou normativo que vier a substitui-la e ela deverd ser materializada em documento
SEIl, na forma de nota técnica especifica;

2.8. A anadlise do requerimento e a elaboragdo da nota técnica deverao ser fundamentadas com
base na identificacdo dos argumentos elencados pelo particular e na aderéncia deles junto
aos dispositivos legais;

2.9. Finalizada a andlise técnica, o documento devera ser assinado pelo técnico e sua chefia
imediata e encaminhado ao Superintendente para apreciagao;

2.10. Indeferido o recurso, o particular devera ser notificado, informando a motivacdo da
decisdo, e o prazo de 30 dias para interposi¢do de recurso administrativo;

2.11. Deferido o recurso, total ou parcialmente, o particular devera ser notificado e o
processo devera ser encaminhado ao setor responsavel para o ajuste das taxas incidentes
sobre o imével, caso haja adequacdo a ser realizada;

2.12. O particular devera ser notificado da decisdo e, recepcionada a mesma, o
comprovante devera ser anexado ao processo e este devera ser encerrado.

Analise Técnica do Segundo Recurso Administrativo e Notificacdo
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3.1. Havendo a submissdo de novo recurso administrativo, em decorréncia do indeferimento ou
deferimento parcial do primeiro recurso, o processo devera ser reaberto.

3.2. Em carater preliminar, a area técnica devera analisar os seguintes pontos:

o Tempestividade da segunda peticao para a revisdo de taxas, observado o prazo de 30 dias;

e Presenca de laudo de avaliagdo do imével valido e assinado por profissional habilitado;

e Osfatos, argumentos e documentos apresentados.

3.3. Ocorrendo o protocolo do recurso fora do prazo estipulado, o particular devera ser notificado
e o processo devera ser encerrado, sem que seu conteudo seja analisado;

3.4. A apresentacdo de fatos, documentos ou argumentacdo validos e capazes de reformar a
decisdo anteriormente devera ensejar nova analise pela area técnica da Superintendéncia, a
ser materializada em documento SEI, na forma de nota técnica;

3.5. A andlise deve se basear na Secdo XllIl do Capitulo Il da IN SPU n° 67/2022, de 20 de setembro
de 2022, ou normativo que vier a substitui-la e ela deverd ser materializada em documento
SEl, na forma de nota técnica especifica;

3.6. A andlise do requerimento e a elaboracdo da nota técnica deverdo ser fundamentadas com
base na identificacdo dos argumentos elencados pelo particular e na aderéncia deles junto
aos dispositivos legais;

3.7. A reafirmacdo do argumento anteriormente utilizado, a apresentacdao de argumentacao
descabida ou a peticdo de cardter protelatério ensejard o encaminhamento do processo a
instancia administrativa superior, por meio de documento SEl, no formato de nota técnica
especifica, contendo sua fundamentacao;

3.8. Finalizada a andlise técnica, o documento devera ser assinado pelo técnico e sua chefia
imediata e encaminhado ao Superintendente para apreciagao;

3.9. Indeferido o requerimento, o processo devera ser encaminhado a instancia administrativa
superior, para nova analise técnica;

3.10. Deferido o requerimento, total ou parcialmente, o particular devera ser notificado e
o processo devera ser encaminhado ao setor responsavel para o ajuste das taxas incidentes
sobre o imével, caso haja adequacao a ser realizada;

Analise Técnica da Peticdo em Instancia Administrativa Superior

4.1. Recepcionado o processo na unidade, o gestor da unidade deverd formalizar a demanda
junto a drea técnica;

4.2. A andlise deve se basear na Secdo XlIl do Capitulo Il da IN SPU n° 67/2022, de 20 de setembro
de 2022, ou normativo que vier a substitui-la e ela deverd ser materializada em documento
SEIl, na forma de nota técnica especifica;

4.3. A analise do requerimento e a elaborag¢do da nota técnica deverdo ser fundamentadas com
base na identificacdo dos argumentos elencados pelo particular e na aderéncia deles junto
aos dispositivos legais;

4.4. Finalizada a analise técnica, o documento devera ser assinado pelo técnico e sua chefia
imediata, e devera conter expressamente, em sua conclusdo, a recomendagdo de
deferimento ou indeferimento, total ou parcial, da peti¢ao, a qual serd encaminhada para o
Secretario do Patrimonio da Unido para apreciagdo em ultima instancia;
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Decisdo Final do Secretario do Patriménio da Unido

5.1. Adecisdo final quanto ao deferimento ou indeferimento se da pelo Secretario do Patrimonio
da Unido, que devera ser materializado em despacho decisério;

5.2. Da decisdo final, pelo Secretario do Patrimonio da Unido, ndo cabera recurso;

5.3. O despacho decisério devera conter, expressamente, o deferimento ou indeferimento, total
ou parcial, dos pontos apresentados na peticao;

5.4. O despacho decisério devera encaminhar a Superintendéncia competente o processo;

Notificacdo do Interessado e Providéncias Finais

6.1. Recepcionado o despacho decisério do Secretdrio do Patrimbénio da Unido, a
Superintendéncia devera notificar o interessado quanto ao resultado da analise técnica e da
decisdo final;

6.2. Indeferido o recurso, o processo devera ser encerrado, ndo havendo oportunidade para
questionamentos da decisdo na esfera administrativa, exceto pela prépria administracdo
publica e nos casos expressos em lei;

6.3. Deferido o recurso, total ou parcialmente, o processo devera ser encaminhado ao setor
responsavel para o ajuste das taxas incidentes sobre o imdvel, caso haja adequacdo a ser
realizada;

6.4. O particular devera ser notificado da decisdo e, recepcionada a mesma, o comprovante
devera ser anexado ao processo e este devera ser encerrado.

OBSERVACOES

A ndo notificacdo do interessado quanto a decisdo do requerimento ou recurso
administrativo prejudica a ampla defesa e contraditério no ambito do processo
administrativo.

Recomenda-se que, apds a segunda tentativa de notificacdo do interessado, a
notificacdo ocorra por meio de edital, a ser publicado em meio oficial.

LEGISLACAO DE REFERENCIA

a) Artigo 20 da Constituicdo Federal de 1988;
b) Decreto-Lein® 9.760/1946;
c) Lein29.784/1999;
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d) Lein®9.636/1998;
e) Lei14.011/2020;

f) Portaria n28.700, de 27 de agosto de 2018

g) Instrugdo Normativa SPU n° 67/2022, de 20 de setembro de 2022.

h) ABNT NBR 14653 - Avaliacdo de bens

i) Manual de Avaliacdo de Imdveis do Patrimonio da Unido — Brasilia/DF, setembro 2018.

REVISAO DESCRICAO DAS ALTERAGOES DATA
00 Versao Inicial 14-08-2020
01 Atualizacdo Normativa (IN 67/2022) 07-02-2023

Elaborado por: Stefano Babinski Neto

Validado por: José Gustavo Villaga
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POP CGCAV PERGUNTAS E RESPOSTAS

UL Andlise de Petigdo de Revisdo de Valores de Taxas

Vers3o 1.00 Patrimoniais

1. Toda a analise da peticao devera se dar no formato de nota técnica?

RESPOSTA: Em primeira insténcia, sim. Fica dispensada a formulagdo de nota técnica quando o
particular, ao recorrer da deciséo de indeferimento na primeira insténcia, reitera o argumento,
solicita reconsideracdo a autoridade superior ou apresenta argumento descabido ou
protelatorio, quanto se pode elaborar um despacho para o orgdo central.

2. Toda a andlise da peti¢cao devera ser fundamentada?

RESPOSTA: Sim, toda a andlise técnica, seja da peticdo inicial, por meio da nota técnica, ou da
peticdo que recorreu do indeferimento na primeira instdncia, por meio do despacho, deverd ser
fundamentada, ponto a ponto, com os argumentos apresentados pelo particular.

3. Quais é o prazo para submissdo de pedido de revisao de taxas patrimoniais?

RESPOSTA: Conforme dispée Art. 61 da IN SPU n° 67/2022, de 20 de setembro de 2022, o
particular dispbe de trinta (30) dias para a interposi¢do do recurso administrativo, contado a
partir da ciéncia ou divulgagdo oficial da decisGo recorrida, neste caso, do recebimento da
cobranga.

4. Qual é o prazo para a analise do recurso administrativo pela Superintendécia?

RESPOSTA: Conforme dispbe a Lei n2 9.784 , de 29 de janeiro 1999, a Superintendéncia dispbe
de, no mdximo, trinta dias para que o recurso seja decidido, a partir do recebimento dos autos
pelo érgdo competente. Tal prazo também se extende as revisbes em seqgunda instdncia pelo
orgdo central e poderd ser estendido por uma unica vez, desde que justificado.

5. O recurso apresentado pelo particular tem efeito suspensivo?

RESPOSTA: Em geral, ndo, conforme dispée a Lei n® 9.784 , de 29 de janeiro 1999. O efeito
suspensivo, segundo a lei citada, pode ser fornecido pelo Superintendente ou Secretdrio do
Patriménio da Unido caso haja justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparagdo decorrente
da execugdo da medida, no caso em pauta, a cobran¢a das taxas.

6. A notificagdao do particular é obrigatdria?

RESPOSTA: Sim. A publicidade da decisGo em primeira e em segunda instdnicas é necessdria
para a ampla defesa do particular e sua auséncia pode acarretar em prejuizos a Administragéo
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Publica. A notificacGo deverd ocorrer com carta registrada, garantindo assim a informagdo a
Administragdo Publica que o particular recebeu ou néo a notificacdo.

7. Como se deve proceder no caso de tentativa infrutiferas de notificacao?

RESPOSTA: Recomenda-se duas tentativas de notificagdo do interessado. Ndo sendo possivel a
recepg¢do da notifica¢do pelo interessado, a publicidade pode se dar por meio de edital a ser
publicado em meio de comunicagéo oficial.
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