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Descrigao

Descentralizagdo de Crédito de Despesas Autorizadas de iméveis da Unido
Verséo:

1.0

Autor:

CEPRO/CGGES/DEGOV/SPU/MGI

1T.1DESCENTRALIZACAO DE CREDITO DE
DESPESAS AUTORIZADAS

111 ELEMENTOS DO PROCESSO
1117 Olautorizar Liberagdo de Despesas

Descricao
1. O Ordenador de Despesas da SPU/UC recebe os autos do processo SEI da CGOFI/DEGOV/SPU para Autorizar o
Pagamento de Despesas da SPU/UF de imdveis da Unido.

2. Analisa as despesas eventuais e/ou continuas realizando as seguintes agoes:

2.1 Verificar se a SPU/DF responsavel encaminhou o demonstrativo de despesas do ano de referéncia devidamente
detalhada conforme Formulario, com as devidas informacées que forem pertinentes.

2.2 Verificar se os Documentos de cobranca de despesas, tais como: boleto bancario, titulo, fatura, decisao judicial,
entre outros, a depender de cada situacdo, foram apresentados como anexos no processo SEl, juntamente com o respetivo
Formulério.

2.3 Emitir Despacho com autorizagdo de pagamento de despesas da SPU/UF a CGOFI/DEGOV/SPU.

3. Os seguintes documentos sio incluidos nos autos do processo SEI:

3.1 Despacho ORDENADOR DESPESAS - Autorizacdo de Pagamento de Despesas da SPU/UF
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Arquivo anexo

2. Despacho ORDENADOR DESPESAS - Autorizacdo de Pagamento de Despesas da
SPU-UF.doc

11.1.2 CRealizar Ajustes

Descricao
1. A SPU/UF recebe os autos do processo SEl para realizar ajustes de despesas solicitados pela CGOFI/DEGOV/SPU.

2. Providencia a realizacao dos ajustes de despesas, sejam elas eventuais e/ou continuas, necessarios para regularizar a
demanda de despesas anual apresentada.

1113 Ulsolicitar Liberagdo de Despesas Trimestral

Descricdo
1. A SPU/UF, ap6s a primeira descentralizacdo de recursos trimestral de despesas de imével desocupado, solicita a nova
liberagdo de despesas trimestral a CGOFI/DEGOV/SPU nos autos do processo SEI.

2. Se faz necessaria a solicitacdo de liberagdo de despesas trimestral pela SPU/UF no inicio de cada trimestre, por meio de
Despacho, no respectivo processo SEl, colocando como referéncia o Formulario de Solicitagdo de Crédito de Despesas
Autorizadas com imével da Unido, apresentado e aprovado anteriormente.

3. A CGOFI/DEGOV/SPU realiza nova analise da solicitagido de despesas de cada ciclo trimestral.

4. A descentralizagdo de crédito sera efetuada de forma trimestral com base na Demanda de Despesas Anual apresentada
e solicitada.

5. Os seguintes documentos sédo incluidos nos autos do processo SEI:
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5.1 Despacho Superintendénica - Solicitagdo de Liberacdo de Despesas Trimestral

Arquivo anexo

3. Despacho Superintendéncia - Solicitacdo de Liberacdo de Despesas Trimestral.doc

1114 DDescentraIizar Recursos

Descricao
1. A CGOFI/DEGOV/SPU, apo6s a autorizacdo de liberacdo de despesas, realiza a descentralizacdo de crédito para
pagamento de despesas, sejam elas continuas e/ou eventuais.

2. A descentralizacdo de recursos sera efetuada com base na Demanda de Despesas Anual apresentada e aprovada no
Formulario de Solicitacdo de Crédito de Despesas Autorizadas.

2.1 Informar sobre a disponibilidade de recursos (reserva orcamentaria), para as despesas que serdo descentralizadas.

2.2 Efetuar a reserva orcamentéria, de acordo com cada objeto de despesa, relacionando com o seu devido Plano Interno
(PI) orcamentario.

3. No caso de despesas com imoével desocupado, a liberagdo de despesas serd realizada com base no primeiro ciclo
trimestral apresentado e aprovada no Formulario de Solicitagdo de Crédito de Despesas Autorizadas.

3.1 Encaminha-se a cada trés méses a informacdo com o resumo das despesas liberadas para monitoramento de despesas
no DEDES/SPU.

3.2 Para os préximos ciclos trimestrais, a liberacdo de despesas trimestral sera realizada por meio do Despacho de
solicitacdo da SPU/UF.

4. No caso de outras despesas, a liberacdo de despesas sera realizada de forma mensal com base no que foi apresentado e
aprovado no Formulario de Solicitacdo de Crédito de Despesas Autorizadas, sem a necessidade de solicitagio mensal da
SPU/UF.
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1115 Ccomunicar Destinagdo do Imovel
Descrigdo
1. A SPU/UF, caso o imdvel tenha sido destinado, comunica a destinagio do imével realizando as seguintes agdes:

1.1 Providenciar o documento de Destinacao do Imével.

1.2 Comunicar, de imediato, o fato a CGOFI/DEGOV/SPU, por meio de Despacho, no respectivo processo SEl de
Descentralizacdo de Crédito de Despesas Autorizadas da SPU/UF, contendo as seguintes informacdes:

- Data em que o imével foi destinado;
- Ultimo més de pagamento das despesas de responsabilidade da SPU;
- Cépia do documento de destinagdo do imovel (anexo);

- Saldo remanescente ndo utilizado, se houver, para ser estornado pela CGOFI/DEGOV/SPU.

2. 0 Orgao responsavel pelo imével destinado deve assumir a obrigacio de pagamento das despesas correntes, a partir da
destinagdo assinada, sob pena de reverséo.

3. Os seguintes documentos s3o incluidos nos autos do processo SEI:

3.1 Despacho Superintendénica - Comunicacdo de Destinacdo de Imovel
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Arquivo anexo

4. Despacho Superintendéncia - Comunicacdo de Destinacdo do Imdvel.doc

1.1.1.6 O Descentralizacéo Realzada

Descricao

1. Havendo eventual alteracdo no valor da despesa durante os prazos mencionados, a SPU de interesse devera utilizar-se
do mesmo processo que deu origem a descentralizagdo, para solicitar a complementagdo de crédito, adotando,
igualmente, os procedimentos ja elencados.

1117 CMonitorar Despesas

Descricdo
1. A DEDES/SPU recebe informacdo trimestral das despesas de imoéveis desocupados que foram apresentadas pela SPU/UF
e que foram autorizadas e descentralizadas pela CGOFI/DEGOV/SPU, para monitoramento de despesas realizando as

seguintes agoes:

1.1 A cada trimestre é realizado o monitoramento das despesas de iméveis desocupados, seqguida de providéncias
de sua competéncia, principalmente das informagdes sobre os iméveis publicos desocupados que permanecem gerando

despesas de manutencao para Unido.

2. Em se tratando de imoével desocupado, a DEDES/SPU providencia o registro das despesas informadas, de forma a

comprovar as despesas a Administragdo PUblica, objetivando a melhor gestdo deste patriménio.
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1.1.1.8 DApresentar Demanda de Despesas Anual

Descricdo
1. A SPU/UF apresenta anualmente a demanda de despesas autorizadas de iméveis da Unido, desocupados ou ndo, por
meio de abertura de processo SElI.

2. A demanda de despesas autorizadas de iméveis da Unido deve ser encaminhada:

2.1 Juntamente com o Formulario de Solicitacdo de Crédito de Despesas Autorizadas, contendo o Demonstrativo de
Despesas, as Despesas de Exercicios Anteriores, além de outras informagdes pertinentes.

2.2 Devidamente justificada e detalhada, a exemplo: data da desocupacdo, vocagdo do imovel, motivo de imével estar
vago, entre outras informagdes que forem pertinentes.

2.3 Documentos de cobranga, tais como: boleto bancério, titulo, fatura, decisdo judicial, entre outros, a depender de
cada situagdo, serdo obrigatérios e devem ser apresentados juntamente com o respetivo Formulario.

2.4 Em caso de despesas de exercicios anteriores, documentos comprobatérios, tais como: Planilha de Célculo
Evolutiva Individualizada, contendo, inclusive, juros e multa, serd obrigatéria e deve ser apresentada juntamente ao
respetivo Formulério.

3. Os seguintes documentos sio incluidos nos autos do processo SEI:

3.1 Formulario Superintendéncia - Solicitagdo de Crédito de Despesas Autorizadas
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Arquivo anexo

1. Formuldrio Superintendéncia - Solicitacdo de Crédito de Despesas Autorizadas.doc

1.1.1.9 CAnalisar Solicitagdo de Despesas

Descricao

1. A CGOFI/DEGOV/SPU recebe os autos do processo SEI para analise da solicitagdo de despesas, apds a apresentacio da
demanda de despesas anual da SPU/UF.

2. Realiza analise da solicitacdo de despesas apresentadas que pode resultar nas seguintes agoes:

2.1 Se houver necessidade de ajustes de despesas, principalmente de dados ou informagdes relacionadas ao
or¢amento anual e Plano Orcamentario (PO), é solicitado a SPU/UF realizar os ajustes necessarios.

2.2 Se as despesas estiverem conforme:
2.2.1 E solicitado ao Ordenador de Despesas da SPU/UC providenciar a autorizacdo de liberacio de despesas.

2.2.2 Caso o Ordenador de Despesas da SPU/UC ja tenha autorizado, é realizado a descentralizacdo de recursos.

1.1.1.10 Formulario de Solicitagdo de Crédito de Despesas Autorizadas (modelo SEI)

Arquivo anexo

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE CREDITO PGM IMOVEL DESOCUPADO (1).doc

1111 Usolicitacdo de Crédito de Despesas Autorizadas

Descricdo
1. A Unidade Solicitante de despesas de iméveis desocupados deve acessar o SEI.

19/11/2024 10


Descentraliza%C3%A7%C3%A3o%20de%20Cr%C3%A9dito%20de%20Despesas%20Autorizadas_V1-0_files/files/attachments/1.%20Formulario%20Superintendencia%20-%20Solicitacao%20de%20Credito%20de%20Despesas%20Autorizadas.doc
Descentraliza%C3%A7%C3%A3o%20de%20Cr%C3%A9dito%20de%20Despesas%20Autorizadas_V1-0_files/files/attachments/FORMULARIO_DE_SOLICITACAO_DE_CREDITO_PGM_IMOVEL_DESOCUPADO%201.doc
https://sei.economia.gov.br/sip/modulos/MF/login_especial/login_especial.php?sigla_orgao_sistema=MGI&sigla_sistema=SEI

2. Em seguida, preencher o Formulario CGOFI "Solicitagdo de Crédito".

3. Justificar e detalhar a demanda, colocando como exemplo: motivo de imével estar vago, data da desocupacéo, entre
outras informagdes que forem pertinentes.

4. Documentos de cobranca, tais como: boleto bancério, titulo, fatura, decisdo judicial, entre outros, a depender de cada
situacdo, serdo obrigatérios e devem ser apresentados juntamente ao respetivo formulario de “Solicitacdo de Crédito.”

5. Determinar o objeto da Despesa para encaminhar para a unidade responsavel:
5.1 Gastos de natureza continuada / essenciais da Sede (dgua, esgoto, energia elétrica, telefonia, condominio etc.).

5.2 Contratos por demanda (correios, combustivel, loca¢des, manutencdo de veiculos, predial, ar-condicionado,
elevadores, vigilancia, limpeza e etc.) e honorérios periciais.

5.3 Despesas de manutencdo dos imoveis desocupados.
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6. A demanda de despesas de imoveis desocupados deve ser encaminhada, anualmente, a Coordenacdo-Geral de
Administracdo — CGADM, da Diretoria de Gestdo e Governanca - DEGOV, devidamente justificada e detalhada.

7. Em se tratando de:
7.1 Primeira demanda ou aditamento com acréscimo - O processo é enviado a CGADM.

7.2 Alteragdes contratuais, despesas contratadas ou honorarios periciais - O processo é enviado diretamente a
CGOFI.

Arquivo anexo

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE CREDITO PGM IMOVEL DESOCUPADO versao final
CGADM.doc
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