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Descrigao

Solicitagdo de Autorizacdo de Despesas para pagamento, descentralizagdo de crédito e emissdo de CDO de novas despesas
de imoéveis da Unido

Arquivo

1. Formulario Superintendéncia - Solicitacdo de Autorizacdo de Despesas.doc

Versao:
1.0
Autor:

CEPRO/CGGES/DEGOV/SPU/MGI

1.1SOLICITACAO DE AUTORIZACAO DE
DESPESAS

111 ELEMENTOS DO PROCESSO
1111 [JAnalisar o Mérito das Despesas

Descricao
1. A CGOFI/DEGOV/SPU analisa o mérito das Despesas de Nova Contratacio, Aditivo ou Prorrogacgio de Contrato da
SPU/UF de imoveis da Unido, realizando as seguintes ag¢oes:

1.1 Verificar se a SPU/UF responsavel encaminhou o demonstrativo de despesas de Nova Contratacao, Aditivo ou
Prorrogacdo de Contrato devidamente detalhada conforme Formulario, com as devidas informacdes que forem
pertinentes.

1.2 Elaborar a Nota Técnica ou Despacho (a depender do tipo de despesa) sugerindo aprovacdo de mérito das novas
despesas da SPU/UF.

2. Os seguintes documentos sdo incluidos nos autos do processo SEI:

2.1 Nota Técnica CGOFI - Andlise de mérito das Despesas da SPU/UF
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Arquivo anexo

8. Nota Técnica CGOFI - Analise de Mérito das Despesas da SPU-UF.docx

11.1.2 Uconcordar com as Despesas

Descricdo

1. A CGOFI/DEGOV/SPU durante a analise prévia de despesas, apos verificar que & SPU/UF responsavel encaminhou o
demonstrativo de despesas de Exercicio Corrente e/ou de Nova Contratacao, Aditivo ou Prorrogacao de Contrato de
imével da Unido, devidamente detalhadas conforme Formulédrio, com as devidas informa¢des que forem pertinentes,
inclusive com seus respectivos anexos, realiza as seguintes agoes:

1.1 Se manifesta concordando com as despesas da SPU/UF apresentadas e providéncia:

1.1.1 Solicitacdo de autorizagdo de descentralizacdo de crédito da SPU/UF quando for Despesas de Exercicio
Corrente;

1.1.2 Anélise do mérito das despesas da SPU/UF quando for Despesas de Nova Contratacdo, Aditivo ou Prorrogacdo
de Contrato.

1113 O cpO Emitida

Descri¢ao

1. Havendo eventual alteracdo no valor da despesa durante os prazos mencionados, a SPU de interesse devera utilizar-se
do mesmo processo que deu origem a descentralizagdo, para solicitar a complementagdo de crédito, adotando,
igualmente, os procedimentos ja elencados.

1114 Usolicitar Autorizacdo Descentralizacdo

Descricao
1. A CGOFI/DEGOV/SPU realiza a Solicitagdo de Autorizacio de Descentralizacio de Crédito da SPU/UF, somente em
caso de despesas de Exercicio Corrente e/ou Exercicios Anteriores de iméveis da Unido.

2. Analisa as despesas de Exercicio Corrente e/ou Exercicios Anteriores, realizando as seguintes a¢oes:
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2.1 Verifica se a SPU/UF responsével encaminhou o demonstrativo de despesas de Exercicio Corrente e/ou Exercicios
Anteriores devidamente detalhada conforme Formulario, com as devidas informacdes que forem pertinentes.

2.2 Em caso de despesas de Exercicio Corrente verificar:

2.2.1 Se os Documentos de cobranga, tais como: boleto bancério, titulo, fatura, decisao judicial, entre outros, a
depender de cada situacdo, foram apresentados como anexos no processo SEl, juntamente com o respetivo Formulario.

2.3 Em caso de despesas de Exercicios Anteriores verificar:

2.3.1 Se a Superintendéncia/UF responsavel tratou as despesas de forma singular, abrindo um novo processo SEI
separado das outras despesas.

2.3.2 Se os Documentos comprobatérios, tais como: Planilha de Calculo Evolutiva Individualizada, contendo,
inclusive, juros e multa, foram apresentados como anexos no processo SEl, juntamente com o respetivo Formulario.

2.3.3 Se a Nota Técnica conclusiva foi emitida com a justificativa de reconhecimento de divida de Exercicios
Anteriores, bem como a justificatia do atraso, e se esta assinada pelo analista e/ou Superintendente/UF.

2.4 Informar sobre a disponibilidade de recursos.

2.5 Efetuar a reserva orcamentaria, de acordo com cada objeto de despesa, relacionando com o seu devido Plano
Interno (Pl) orcamentario.

2.6 Emitir Despacho solicitando autorizagdo de descentralizacdo de crédito da SPU/UF, além do reconhecimento de
divida de Exercicios Anteriores, ao Ordenador de Despesas da SPU/UC.

3. Os seguintes documentos s3o incluidos nos autos do processo SEI:

3.1 Despacho CGOFI - Solicitagdo de Autorizacdo de Descentralizagdo de Crédito da SPU/UF
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Arquivo anexo

6. Despacho CGOFI - Solicitacdo de Autorizacdo de Descentralizacdo de Crédito da
SPU-UF.doc

11.1.5 Olautorizar Descentralizacdo de Crédito

Descricao

1. O Ordenador de Despesas da SPU/UC recebe os autos do processo SEI da CGOFI/DEGOV/SPU para Autorizar a
Descentralizagdo de Crédito da SPU/UF, somente em caso de despesas de Exercicio Corrente e/ou Exercicios
Anteriores da SPU/UF de imoéveis da Unido.

2. Analisa as despesas de Exercicio Corrente e/ou Exercicios Anteriores da SPU/UF, realizando as seguintes acoes:

2.1 Verificar se a Superintendéncia/UF responsavel encaminhou o demonstrativo de despesas de Exercicio Corrente
e/ou Exercicios Anteriores devidamente detalhada conforme Formulario, com as devidas informacdes que forem
pertinentes.

2.2 Em caso de despesas de Exercicio Corrente verificar:

2.2.1 Se os Documentos de cobranga, tais como: boleto bancario, titulo, fatura, decisao judicial, entre outros, a
depender de cada situacdo, foram apresentados como anexos no processo SEl, juntamente com o respetivo Formulario.

2.3 Em caso de despesas de Exercicios Anteriores verificar:

2.3.1 Se a Superintendéncia/UF responsavel tratou as despesas de forma singular, abrindo um novo processo SEI
separado das outras despesas.

23.2 Se os Documentos comprobatérios, tais como: Planilha de Calculo Evolutiva Individualizada, contendo,
inclusive, juros e multa, foram apresentados como anexos no processo SEl, juntamente com o respetivo Formulario.

2.3.3 Se a Nota Técnica conclusiva foi emitida com a justificativa de reconhecimento de divida de Exercicios
Anteriores, bem como a justificatia do atraso, e se esta assinada pelo analista e/ou Superintendente/UF.

2.4 Verificar se a CGOFI/DEGOV/SPU informou sobre a disponibilidade de recursos.

2.5 Verificar se a CGOFI/DEGOV/SPU efetuou a reserva orcamentaria, de acordo com cada objeto de despesa,
relacionando com o seu devido Plano Interno (Pl) orcamentario.
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2.6 Emitir Despacho com autorizagdo de descentralizagdo de crédito da SPU/UF, além do reconhecimento de divida de
Exercicios Anteriores (quando houver), a CGOFI/DEGOV/SPU.

3. Os seguintes documentos s3o incluidos nos autos do processo SEI:

3.1 Despacho ORDENADOR DESPESAS - Autorizagdo de Descentralizagdo de Crédito da SPU/UF

Arquivo anexo

7. Despacho ORDENADOR DESPESAS - Autorizacdo de Descentralizacdo de Crédito da
SPU-UF.doc

11.1.6 ] Descentralizar Crédito

Descricdo
1. A CGOFI/DEGOV/SPU, ap6s a Autorizagio de Descentralizagio de Crédito da SPU/UF, recebe os autos do processo
SEl do Ordenador de Despesas da SPU/UC para Descentralizacdo de Crédito de despesas de imoveis da Unido.

2. Com base na Autorizacao de Descentralizacdo de Crédito da SPU/UF, realiza as seguintes acoes:

2.1 Executa a descentralizacdo de crédito de despesas de Exercicio Corrente e/ou Exercicios Anteriores da SPU/UF
autorizadas, com registro no SIAFI e anexando os documentos no SEI.

1117 Usolicitar Autorizagdo de Pagamento SPU/DF

Descrigao
1. A CGOFI/DEGOV/SPU realiza a Solicitagdo de Autorizagio de Pagamento de Despesas da SPU/DF, somente em caso
de despesas de Exercicio Corrente de Taxas Diversas de Imével Funcional/Proprio Nacional e/ou de Exercicios

Anteriores da SPU/DF de imoveis da Unido.

2. Analisa as despesas de Exercicio Corrente e/ou Exercicios Anteriores, realizando as seguintes agoes:
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2.1 Verificar se a SPU/DF responsavel encaminhou o processo SEI com o demonstrativo de despesas de Exercicio
Corrente de Taxas e/ou Exercicios Anteriores devidamente detalhada conforme Formulario, com as devidas informagdes
que forem pertinentes.

2.2 Em caso de despesas de Exercicio Corrente de Taxas verificar:

2.2.1 Se os Documentos de cobranca, tais como: boleto bancario, titulo, fatura, decisdo judicial, entre outros, a
depender de cada situacdo, foram apresentados como anexos no processo SEl, juntamente com o respetivo Formulario.

2.3 Em caso de despesas de Exercicios Anteriores verificar:

2.3.1 Se a Superintendéncia/DF responsavel tratou as de forma singular, abrindo um novo processo SEIl separado das
outras despesas.

2.3.2 Se os Documentos comprobatérios, tais como: Planilha de Calculo Evolutiva Individualizada, contendo,
inclusive, juros e multa, foram apresentados como anexos no processo SEl, juntamente com o respetivo Formulario.

2.3.3 Se a Nota Técnica conclusiva foi emitida com a justificativa de reconhecimento de divida de Exercicios
Anteriores, bem como a justificatia do atraso, e se esta assinada pelo analista e/ou Superintendente/DF.

2.4 Emitir Despacho solicitando a autorizacdo de pagamento de despesas da SPU/DF, além do reconhecimento de
divida de Exercicios Anteriores (quando houver), ao Ordenador de Despesas da SPU/UC.

3. Os seguintes documentos sdo incluidos nos autos do processo SEI:

3.1 Despacho CGOFI - Solicitagdo de Autorizagdo de Pagamento de Despesas da SPU/DF

Arquivo anexo

4. Despacho CGOFI - Solicitacdo de Autorizacdo de Pagamento de Despesas da SPU-
DF.doc

1.1.1.8 UlAutorizar Pagamento de Despesas

Descricao

19/11/2024 9


Solicita%C3%A7%C3%A3o%20de%20Autoriza%C3%A7%C3%A3o%20de%20Despesas_V1-0_files/files/attachments/4.%20Despacho%20CGOFI%20-%20Solicitacao%20de%20Autorizacao%20de%20Pagamento%20de%20Despesas%20da%20SPU-DF.doc
Solicita%C3%A7%C3%A3o%20de%20Autoriza%C3%A7%C3%A3o%20de%20Despesas_V1-0_files/files/attachments/4.%20Despacho%20CGOFI%20-%20Solicitacao%20de%20Autorizacao%20de%20Pagamento%20de%20Despesas%20da%20SPU-DF.doc

1. O Ordenador de Despesas da SPU/UC recebe os autos do processo SEI da CGOFI/DEGOV/SPU para Autorizar o
Pagamento de Despesas da SPU/DF, somente nos casos de despesas de Exercicio Corrente de Taxas Diversas de
Imével Funcional/Préprio Nacional e/ou Exercicios Anteriores da SPU/DF de iméveis da Unido.

2. Analisa as despesas de Exercicio Corrente e/ou Exercicios Anteriores da SPU/DF, realizando as seguintes a¢oes:

2.1 Verificar se a Superintendéncia/DF responsavel encaminhou o demonstrativo de despesas de Exercicio Corrente
e/ou de Exercicios Anteriores devidamente detalhada conforme Formulério, com as devidas informagdes que forem
pertinentes.

2.2 Em caso de despesas de Exercicio Corrente verificar:

2.2.1 Se os Documentos de cobranca, tais como: boleto bancario, titulo, fatura, decisdo judicial, entre outros, a
depender de cada situacdo, foram apresentados como anexos no processo SEl, juntamente com o respetivo Formulario.

2.3 Em caso de despesas de Exercicios Anteriores verificar:

2.3.1 Se a Superintendéncia/DF responsavel tratou as despesas de forma singular, abrindo um novo processo SEI
separado das outras despesas.

23.2 Se os Documentos comprobatorios, tais como: Planilha de Calculo Evolutiva Individualizada, contendo,
inclusive, juros e multa, foram apresentados como anexos no processo SEl, juntamente com o respetivo Formulario.

2.3.3 Se a Nota Técnica conclusiva foi emitida com a justificativa de reconhecimento de divida de Exercicios
Anteriores, bem como a justificatia do atraso, e se esta assinada pelo analista e/ou Superintendente/DF.

2.4 Emitir Despacho com autorizagdo de pagamento de despesas da SPU/DF, além do reconhecimento de divida de
Exercicios Anteriores (quando houver), a CGOFI/DEGOV/SPU.

3. Os seguintes documentos s3o incluidos nos autos do processo SEI:

3.1 Despacho ORDENADOR DESPESAS - Autorizagdo de Pagamento de Despesas da SPU/DF

Arquivo anexo

5. Despacho ORDENADOR DESPESAS - Autorizacdao de Pagamento de Despesas da
SPU-DF.doc
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1119 Uemitir Empenho e Ordem de Pagamento

Descrigdo
1. A CGOFI/DEGOV/SPU, apds a Autorizacio de Pagamento de Despesas da SPU/DF, recebe os autos do processo SEI do
Ordenador de Despesas da SPU/UC para Emitir Empenho e Ordem de Pagamento de despesas de iméveis da Unido.

2. Com base na Autorizacao de Pagamento de Despesas da SPU/DF, realiza as seguintes agoes:

2.1 Emitir Nota de Empenho (NE) orcamentaria de despesas de Exercicio Corrente e/ou Exercicios Anteriores da
SPU/DF.

2.2 Emitir Ordem Bancaria (OB) orcamentéria de pagamento de despesas de Exercicio Corrente e/ou Exercicios
Anteriores da SPU/DF.

2.3 Emitir Programacéao Financeira (PF) para liberagdo financeira dos recursos de despesas de Exercicio Corrente e/ou
Exercicios Anteriores da SPU/DF.

2.4 Executa o pagamento de despesas de Exercicio Corrente de Taxas Diversas de Imével Funcional/Préprio
Nacional da SPU/DF e/ou de Exercicios Anteriores da SPU/DF autorizadas, com posterior registro no SIAF| e anexando os
documentos no SEI.

1.1.1.10 DApurar Responsabilidade

Descricao

1. A CGGOV/SPU recebe os autos do processo SEI da CGOFI/DEGOV/SPU para apurar responsabilidades da demanda de
despesas de Exercicios Anteriores de imdveis da Unido, apresentadas devidamente detalhadas e justificadas no
Formulario e na Nota Técnica da SPU/UF, inclusive com seus respectivos anexos.
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111M DApresentar Demanda de Novas Despesas

Descrigdo

1. A SPU/UF, a qualquer momento, pode solicitar autorizacio de despesas de imdveis da Unido, desocupados ou ndo,
que estejam pendentes de autorizacdo de pagamento, descentralizacdo de crédito e emissdo de CDO, realizando as
seguintes agoes:

1.1 Abertura de processo SEI.

1.2 Preencher no SEI (modelo SEI) o Formulario Superintendéncia - Solicitacdo de Autorizagdo de Despesas.

2. A demanda de autorizacdo de despesas é encaminhada a CGOFI/DEGOV/SPU para providenciar:

2.1 Andlise prévia de despesas, em se tratando de despesas de Exercicio Corrente, Exercicios Anteriores e Nova
Contratacdo, Aditivo ou Prorrogacdo de Contrato da SPU/UF.

2.2 Solicitacdo de autorizacdo de pagamento, em se tratando de despesas de Exercicio Corrente de Taxas Diversas de
Imoével Funcional/Préprio Nacional da SPU/DF.

3. A demanda de despesas deve ser encaminhada devidamente detalhada nos demonstrativos de despesas conforme
Formulario, com as devidas informagdes que forem pertinentes.

4. Documentos de cobranca de despesas de Exercicio Corrente e Nova Contratagdo, Aditivo ou Prorrogacdo de Contrato
de iméveis da Unido, tais como: boleto bancério, titulo, fatura, decisdo judicial, entre outros, a depender de cada situagéo,
serdo obrigatdrios e devem ser apresentados como anexos no processo SEl, juntamente com o respetivo Formulario.

5. Em se tratando de Despesas de Exercicios Anteriores, a SPU/UF responsavel deve tratar essas despesas de forma
singular, realizando as seguintes acoes:

5.1 Abrir um novo processo SEI separado das outras despesas.
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5.2 Documentos comprobatdrios de despesas, tais como: Planilha de Calculo Evolutiva Individualizada, contendo,
inclusive, juros e multa, serdo obrigatérios e devem ser apresentados como anexos no novo processo SEl, juntamente com
o respetivo Formulario.

5.3 Emitir Nota Técnica conclusiva com a justificativa de reconhecimento de divida, bem como a justificativa do
atraso, assinada pelo analista e/ou Superintendente/UF.

6. A autorizacdo de despesas delimitar-se-4 ao montante solicitado nos respectivos demonstrativos de despesas
conforme Formulario.

7. Os seguintes documentos sdo incluidos nos autos do processo SEI:

7.1 Formulario Superintendéncia - Solicitacdo de Autorizagdo de Despesas.

7.2 Nota Técnica Superintendéncia - Justificativa de Reconhecimento de Divida

Arquivo anexo

1. Formulario Superintendéncia - Solicitacdo de Autorizacdo de Despesas.doc

Arquivo anexo
2. Nota Técnica Superintendéncia - Justificativa de Reconhecimento de Divida.docx

11112 DAutorizar Emissdo de CDO
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Solicita%C3%A7%C3%A3o%20de%20Autoriza%C3%A7%C3%A3o%20de%20Despesas_V1-0_files/files/attachments/2.%20Nota%20Tecnica%20Superintendencia%20-%20Justificativa%20de%20Reconhecimento%20de%20Divida.docx

Descrigao

1. O Ordenador de Despesas da SPU/UC recebe os autos do processo SEI da CGOFI/DEGOV/SPU com a Declaragdo de CDO
elaborada para Autorizar a Emissao de CDO da SPU/UF, somente em caso de Despesas de Nova Contratacao, Aditivo
ou Prorrogacao de Contrato da SPU/DF de imoéveis da Unido.

2. Analisa as Despesas de Nova Contratacao, Aditivo ou Prorrogacao de Contrato da SPU/DF, realizando as seguintes
acoes:

2.1 Verificar se a Superintendéncia/UF responsavel encaminhou o demonstrativo de despesas de Nova Contratagéo,
Aditivo ou Prorrogagdo de Contrato devidamente detalhado conforme Formulario, com as devidas informagdes que
forem pertinentes.

2.2 Verificar se a CGOFI/DEGOV/SPU informou sobre a disponibilidade de recursos.

2.3 Verificar se a CGOFI/DEGOV/SPU efetuou a reserva orcamentaria, de acordo com cada objeto de despesa,
relacionando com o seu devido Plano Interno (Pl) orcamentario.

2.4 Autorizar e assinar a Declaragdo de CDO da SPU/UF elaborada e enviada pela CGOFI/DEGOV/SPU.

3. A CGOFI/DEGOV/SPU, apds a Autorizagéo e assinatura da Declaragio de CDO da SPU/UF, realiza as seguintes agdes:

3.1 Inscreve a CDO para ser liberada mediante a solicitacdo de descentralizacao de crédito de despesas autorizadas
para as Despesas de Nova Contratagdo, Aditivo ou Prorrogacdo de Contrato da SPU/UF, com registro no SIAFI e anexando
os documentos no SEI.

11113 Formulario de Solicitagdo de Autorizagdo de Despesas (modelo SEI)

Arquivo anexo
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE CREDITO PGM IMOVEL DESOCUPADO (1).doc
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11.1.14 OSoIicitagéo de Autoriza¢do de Despesas

Descrigdo
1. A Unidade Solicitante de despesas de iméveis desocupados deve acessar o SEI.

2. Em seguida, preencher o Formulario CGOFI "Solicitagdo de Crédito".

3. Justificar e detalhar a demanda, colocando como exemplo: motivo de imovel estar vago, data da desocupagdo, entre
outras informagdes que forem pertinentes.
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4. Documentos de cobranga, tais como: boleto bancério, titulo, fatura, decisao judicial, entre outros, a depender de cada
situacdo, serdo obrigatdrios e devem ser apresentados juntamente ao respetivo formulario de “Solicitacdo de Crédito.”

5. Determinar o objeto da Despesa para encaminhar para a unidade responsavel:
5.1 Gastos de natureza continuada / essenciais da Sede (agua, esgoto, energia elétrica, telefonia, condominio etc.).

5.2 Contratos por demanda (correios, combustivel, locagdes, manutengdo de veiculos, predial, ar-condicionado,
elevadores, vigilancia, limpeza e etc.) e honorarios periciais.

5.3 Despesas de manutencdo dos iméveis desocupados.

6. A demanda de despesas de imdveis desocupados deve ser encaminhada, anualmente, a Coordenacdo-Geral de
Administracdo — CGADM, da Diretoria de Gestdo e Governanca - DEGOV, devidamente justificada e detalhada.

7. Em se tratando de:
7.1 Primeira demanda ou aditamento com acréscimo - O processo é enviado a CGADM.

7.2 Alteragdes contratuais, despesas contratadas ou honorarios periciais - O processo é enviado diretamente a
CGOFI.

Arquivo anexo

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE CREDITO PGM IMOVEL DESOCUPADO versao final
CGADM.doc

11115 [Analisar Prévia de Despesas

Descricdo

1. A CGOFI/DEGOV/SPU recebe os autos do processo SEl da SPU/UF para analise prévia de despesas de forma a verificar a
conveniéncia e legitimidade do gasto, podendo conter a demanda de novas despesas de Exercicios Anteriores e/ou
Exercicio Corrente e/ou Nova Contratacdo, Aditivo ou Prorrogacdo de Contrato de imdveis da Unido, apresentadas
devidamente detalhadas conforme Formulério, com as devidas informagdes que forem pertinentes, com a justificativa de
reconhecimento de divida, inclusive com seus respectivos anexos.
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2. A analise prévia de despesas pode resultar nas seguintes acoes:

2.1 Verificar se a SPU/UF responsavel encaminhou o demonstrativo de despesas de Exercicios Anteriores e/ou
Exercicio Corrente e/ou Nova Contratacao, Aditivo ou Prorrogacao de Contrato, devidamente detalhadas conforme
Formulario, com as devidas informagdes que forem pertinentes.

2.2 Em caso de despesas de Exercicio Corrente e/ou Nova Contratagdo, Aditivo ou Prorrogacdo de Contrato,
verificar:

2.2.1 Se os documentos de cobranca, tais como: boleto bancério, titulo, fatura, decisao judicial, entre outros, a
depender de cada situacdo, foram apresentados como anexos no processo SEl, juntamente com o respetivo Formulario.

2.2.2 A necessidade de manifestagdo concordando com as despesas apresentadas.

2.3 Em caso de despesas de Exercicios Anteriores, verificar:

2.3.1 Se a SPU/UF responsavel tratou as despesas de forma singular, abrindo um novo processo SEl separado das
outras despesas.

2.3.2 Se os Documentos comprobatérios, tais como: Planilha de Calculo Evolutiva Individualizada, contendo,
inclusive, juros e multa, foram apresentados como anexos no processo SEl, juntamente com o respetivo Formulario.

2.3.3 Se a Nota Técnica conclusiva foi emitida com a justificativa de reconhecimento de divida de Exercicios
Anteriores, bem como a justificatia do atraso, e se esta assinada pelo analista e/ou Superintendente/UF.

2.3.4 A necessdiade de manifestacdo acatando a justificativa apresentada.
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11.1.16 DAcatarJustificativa

Descrigdo

1. A CGOFI/DEGOV/SPU durante a analise prévia de despesas, apos verificar que a SPU/UF responsavel encaminhou o
demonstrativo de despesas de Exercicios Anteriores de imdvel da Unido, devidamente detalhadas conforme Formulario,
com as devidas informagdes que forem pertinentes, com a justificativa de reconhecimento de divida, inclusive com seus
respectivos anexos, realiza as seguintes acdes:

1.1 Se manifesta com acatamento da justificativa de reconhecimento de Divida de Exercicios Anteriores da
SPU/DF apresentada e solicita autorizagdo de pagamento de despesas da SPU/DF.

1.2 Se manifesta com acatamento da justificativa de reconhecimento de Divida de Exercicios Anteriores da
SPU/UF apresentada e solicita autorizagdo de descentralizacdo de crédito da SPU/UF.

1.3 Emitir Despacho com a manifestagdo de acatamento da justificativa de reconhecimento de Divida de Exercicios
Anteriores da SPU/DF e/ou SPU/UF, encaminhando os autos do processo SEI a CGGOV/SPU para apuragdo de
responsabilidade de despesas.

2. Os seguintes documentos sdo incluidos nos autos do processo SEl:

2.1 Despacho CGOFI - Apuragdo de responsabilidade de Reconhecimento de Divida
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Arquivo anexo

3. Despacho CGOFI - Apuracdo de responsabilidade de Reconhecimento de Divida.doc

Portbes
Portado

11117 Uelaborar CDO e Solicitar Autorizagso

Descrigao

1. A CGOFI/DEGOV/SPU, apos a andlise do mérito das despesas da SPU/UF, providencia a Elaboracao da Certificacao de
Disponibilidade Orcamentaria - CDO e a Solicitacio de Autorizacdo de despesas da SPU/UF, somente em caso de
Despesas de Nova Contratacao, Aditivo ou Prorrogacdo de Contrato da SPU/UF de imoveis da Unido.

2. Analisa as Despesas de Nova Contratacao, Aditivo ou Prorrogacao de Contrato da SPU/UF, realizando as seguintes
acoes:

2.1 Verificar se a SPU/UF responsavel encaminhou o demonstrativo de despesas de Nova Contratacao, Aditivo ou
Prorrogacdao de Contrato devidamente detalhada conforme Formulario, com as devidas informacdes que forem
pertinentes.

2.2 Informar sobre a disponibilidade de recursos.

2.3 Efetuar a reserva orcamentaria, de acordo com cada objeto de despesa, relacionando com o seu devido Plano
Interno (Pl) orcamentario.

2.4 Elaborar a Declaragdo de CDO da SPU/UF e solicitar autorizagdo de Emissdo de CDO com assinatura do Ordenador
de Despesas da SPU/UC.

3. Os seguintes documentos s3o incluidos nos autos do processo SEI:

3.1 Declaragao CGOFI - Elaboracdo de CDO da SPU/UF

Arquivo anexo
9. Declaracdao CGOFI - Elaboracao de CDO da SPU-UF.doc
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