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Manter modelos de atos e
contratos de destinacao no MGC

Fundamentaggio Legal
1. Lein® 9,636, de 15 de maio de 1998
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Descrigao

Manter modelos de atos e contratos de destinacdo padronizados na SPU por meio do MGC
Versdo:

1.0

Autor:

CEPRO/CGGES/DEGOV/SPU

1T.TMANTER MODELOS DE ATOS E
CONTRATOS DE DESTINACAO NO
MGC

11,1 ELEMENTOS DO PROCESSO

1111 ':::::'Solicitagéo de Alteracdo de Modelo Contratual

Descri¢ao
1. Definir os Requisitos da Alteragdo e Preencher o Formulario

2. Acessar o Formulario: Formulario

111.2 [Cconcordar ou Sugerir Alteragdo

Descricao
Procedimento:

1. Analisar o novo modelo e realizar as seguintes agdes:
1.1 Concordar; ou

1.2 Sugerir alteracdo.

2. Inserir no SEI os seguintes documentos:

2.1 Despacho CGLEP - Concordando ou sugerindo alteragdo
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https://mtegovbr.sharepoint.com/sites/SPU-ASSUNTOSADMINISTRATIVOS/Lists/Formulrio%20Alterao%20Contratual/NewForm.aspx?Source=https://mtegovbr.sharepoint.com/sites/SPU-ASSUNTOSADMINISTRATIVOS/Lists/Formulrio%2520Alterao%2520Contratual/AllItems.aspx?viewid=8c48e6e7%252D7929%252D4a58%252Da41c%252D6a738e6b7699&ContentTypeId=0x0100CDB5DC15A5A133478EBFF7063443676900AC6567927CD81546BDE7DE4F8EA3B974&RootFolder=/sites/SPU-ASSUNTOSADMINISTRATIVOS/Lists/Formulrio%20Alterao%20Contratual&OR=Teams-HL&CT=1708349769726&clickparams=eyJBcHBOYW1lIjoiVGVhbXMtRGVza3RvcCIsIkFwcFZlcnNpb24iOiIxNDE1LzI0MDEwNDE3NTA0IiwiSGFzRmVkZXJhdGVkVXNlciI6ZmFsc2V9

111.3 Uconcordar ou Sugerir Alteragdo

Descrigdo
Procedimento:

1. Analisar o novo modelo e realizar as seguintes a¢des:
1.1 Concordar; ou

1.2 Sugerir alteragao.

2. Inserir no SEI os seguintes documentos:

2.1 Despacho DEDES - Concordando ou sugerindo alteracdo

1114 Oconcordar ou Sugerir Altera¢do

Descricdo
Procedimento:

1. Analisar o novo modelo e realizar as seguintes a¢des:
1.1 Concordar; ou

1.2 Sugerir alteracgdo.

2. Inserir no SEI os seguintes documentos:

2.1 Despacho SPU/UF - Concordando ou sugerindo alteragdo

11.1.5 [CRrealizar Alteracédo

Descricao
Procedimento:
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1. Se houver sugestdo de alteragdo:

1.1 Realizar a alteracdo sugerida e encaminhar para CONJUR por meio de Nota Técnica

2. Inserir no SEl os seguintes documentos:

2.1 Nota Técnica CCOD - Anadlise de mérito

1116 DConferir Novo Modelo

Descricao
Procedimento:

1. Se ndo houver sugestdo de alteragao:

1.1 Conferir o novo modelo e encaminhar para CONJUR por meio de Nota Técnica

2. Inserir no SEI os seguintes documentos:

2.1 Nota Técnica CCOD - Analise de mérito

1117 Usolicitaco de Alteracso de Modelo Contratual

Descri¢ao
1. Definir os Requisitos da Alteracdo e Preencher o Formulério

2. Acessar o Formulario: Formulario

1118  Usolicitaco de Alteracso de Modelo Contratual

Descricao
1. Definir os Requisitos da Alteragdo e Preencher o Formulério
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https://mtegovbr.sharepoint.com/sites/SPU-ASSUNTOSADMINISTRATIVOS/Lists/Formulrio%20Alterao%20Contratual/NewForm.aspx?Source=https://mtegovbr.sharepoint.com/sites/SPU-ASSUNTOSADMINISTRATIVOS/Lists/Formulrio%2520Alterao%2520Contratual/AllItems.aspx?viewid=8c48e6e7%252D7929%252D4a58%252Da41c%252D6a738e6b7699&ContentTypeId=0x0100CDB5DC15A5A133478EBFF7063443676900AC6567927CD81546BDE7DE4F8EA3B974&RootFolder=/sites/SPU-ASSUNTOSADMINISTRATIVOS/Lists/Formulrio%20Alterao%20Contratual&OR=Teams-HL&CT=1708349769726&clickparams=eyJBcHBOYW1lIjoiVGVhbXMtRGVza3RvcCIsIkFwcFZlcnNpb24iOiIxNDE1LzI0MDEwNDE3NTA0IiwiSGFzRmVkZXJhdGVkVXNlciI6ZmFsc2V9

2. Acessar o Formulario: Formulario

1119 [JAnalisar Modelo Contratual do Normativo
Descricdo

Procedimento:

1. Analisar modelo contratual do normativo e conferir dados e informacdes

11.1.10 DAnaIisar Contratos Similares
Descrigao

Procedimento:

1. Analisar contratos similares para verificar a aderéncia dos dados e informagdes

1111 DEIaborar Novo Modelo

Descricdo

Procedimento:

1. Abrir processo SEI

2. Elaborar novo Modelo Contratual

3. Se houver necessidade de consulta:

3.1 Enviar para as unidades se manifestarem concordando ou sugerindo alteragdo por meio de Despacho
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https://mtegovbr.sharepoint.com/sites/SPU-ASSUNTOSADMINISTRATIVOS/Lists/Formulrio%20Alterao%20Contratual/NewForm.aspx?Source=https://mtegovbr.sharepoint.com/sites/SPU-ASSUNTOSADMINISTRATIVOS/Lists/Formulrio%2520Alterao%2520Contratual/AllItems.aspx?viewid=8c48e6e7%252D7929%252D4a58%252Da41c%252D6a738e6b7699&ContentTypeId=0x0100CDB5DC15A5A133478EBFF7063443676900AC6567927CD81546BDE7DE4F8EA3B974&RootFolder=/sites/SPU-ASSUNTOSADMINISTRATIVOS/Lists/Formulrio%20Alterao%20Contratual&OR=Teams-HL&CT=1708349769726&clickparams=eyJBcHBOYW1lIjoiVGVhbXMtRGVza3RvcCIsIkFwcFZlcnNpb24iOiIxNDE1LzI0MDEwNDE3NTA0IiwiSGFzRmVkZXJhdGVkVXNlciI6ZmFsc2V9

4. Se nao houver necessidade de consulta:

4.1 Enviar para CONJUR por meio de Nota Técnica

5. Inserir no SEI os seguintes documentos:
5.1 Nota Técnica CCOD - Analise de mérito

5.2 Despacho CCOD - Consulta de concordancia ou alteracdo

11112 UAnalisar Modelo

Descricdo
Procedimento:

1. Analisar o novo Modelo Contratual

2. Inserir no SEI os seguintes documentos:

2.1 Parecer Juridico - Aprovagdo ou recomendagao

11113 DAcatar Recomendagdes
Descricdo

Procedimento:

1. Se houver recomendacdes da Juridica:

1.1 Acatar recomendagdes e realizar os ajustes finais no novo Modelo Contratual

2. Dar Ciéncia ao Secretario do Patriménio da Unido por meio de Despacho

3. Inserir no SEI os seguintes documentos:

3.1 Despacho CCOD - Ciéncia ao Secretério do Patriménio da Unido
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11114 Dlnserir no Sistema

Descrigdo
Procedimento:

1. Inserir o novo modelo no Mdédulo de Gestdo de Contrato - MGC

1.1.1.15 DDivngar Modelo
Descricdo
Procedimento:

1. Divulgar o novo Modelo Contratual na pagina da SPU

2. Acessar a pagina: Secretaria do Patrimonio da Unido - SPU
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https://www.gov.br/gestao/pt-br/assuntos/patrimonio-da-uniao

