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	MINISTÉRIO DA GESTÃO E DA INOVAÇÃO EM SERVIÇOS PÚBLICOS
SECRETARIA DO PATRIMÔNIO DA UNIÃO

SUPERINTENDÊNCIA DO ESTADO DE UF 
	SOLICITAÇÃO DE CRÉDITO DE DESPESAS AUTORIZADAS


	

	UNIDADE SOLICITANTE

	     

 MERGEFIELD Tipo_Sanguineo 

	

	ENDEREÇO DO IMÓVEL QUE SE DESTINA AS DESPESAS

	

	CIDADE

     
	UF

     
	RIP IMÓVEL

     

	SITUAÇÃO DO IMÓVEL
	VOCAÇÃO DO IMÓVEL
	FOI DISPONÍBILIZADO PARA PROVISÃO HABITACIONAL?



	 FORMCHECKBOX 
 DESOCUPADO           FORMCHECKBOX 
 DESTINADO
	     
	 FORMCHECKBOX 
 SIM
	 FORMCHECKBOX 
 NÃO

	DATA DA DESOCUPAÇÃO


	QUAL MOTIVO DA DESOCUPAÇÃO?
	POR QUE CONTINUA DESOCUPADO?

	     
	     
	     
	

	DATA DA DESTINAÇÃO


	NOME DE QUEM FOI DESTINADO?


	CPF OU CNPJ



	     
	     
	     
	

	DEMONSTRATIVO DE DESPESAS (202X)
DESCRIÇÃO
JAN

FEV
MAR
ABR
MAIO
JUN
JUL
AGO
SET

OUT

NOV

DEZ

TOTAL

Água
Energia Elétrica
Gás

IPTU

Obras/Construção/Reformas
Taxa de Coleta de Lixo
Taxa Ordinária
Taxa Extraordinária
Vigilância
Limpeza
Conservação

Condomínio

Outros (Especificar)

TOTAL


	

	DETALHAMENTO DAS DESPESAS DE EXERCÍCIOS ANTERIORES (Quando houver) E O PORQUÊ DO NÃO PAGAMENTO NO EXERCÍCIO DE ORIGEM

	

	

	

	INFORME QUAL O MOTIVO DO IMÓVEL ESTAR VAGO

	

	

	

	INFORME QUAIS PROVIDÊNCIAS ADOTADAS PARA A DESTINAÇÃO DO IMÓVEL

	

	


	Declaro que as informações prestadas no presente documento são verdadeiras e solicito que o total de recursos acima, previsto para pagamento trimestral de despesas autorizadas do imóvel da União supra identificado, seja disponibilizado após os devidos procedimentos processuais.
Encaminhe-se os autos do processo à Coordenação-Geral de Orçamento e Finanças (CGOFI/DEGOV/SPU), para providências subsequentes. 
Atenciosamente,


	(Assinado eletronicamente)
NOME DO(A) SUPERINTENDENTE DO ESTADO DE UF
Superintendente – SPU/UF



PARA PREENCHIMENTO DESSE FORMULÁRIO, OBSERVE AS ORIENTAÇÕES A SEGUIR:

	

	1. A solicitação de crédito de despesas autorizadas de imóveis da União, desocupados ou não, deve ser solicitada, trimestralmente, pela Superintendência/UF, para descentralização de crédito de despesas que foram autorizadas anteriormente.
2. A demanda de despesas de imóveis da União deve ser encaminhada, anualmente, à Coordenação-Geral de Orçamento e Finanças – CGOFI, devidamente justificada e detalhada em demonstrativo de despesas conforme Formulário, a exemplo: data da desocupação, vocação do imóvel, motivo de imóvel estar vago, entre outras informações que forem pertinentes. 
3. Documentos de cobrança, tais como: boleto bancário, título, fatura, decisão judicial, entre outros, a depender de cada situação, serão obrigatórios e devem ser apresentados juntamente ao respetivo Formulário.
4. Em se tratando de despesas de Exercícios Anteriores, a liberação de crédito delimitar-se-á ao montante solicitado e a Superintendência/UF deverá juntar ao respectivo processo o documento comprobatório da Planilha de Cálculo Evolutiva Individualizada, contendo, inclusive, juros e multa, Nota Técnica conclusiva com a justificativa de reconhecimento de dívida de exercícios anteriores, bem como a justificativa do atraso, assinada pelo analista e/ou Superintendente/UF.
5. As solicitações de crédito serão preliminarmente analisadas pela CGOFI/DEGOV/SPU que, se de acordo, informará a disponibilidade do recurso e efetuará a reserva orçamentária para descentralização de crédito aprovada.
6. A descentralização de crédito de imóvel desocupado será efetuada de forma trimestral enquanto as demais despesas será efetuada de forma mensal, com base na demanda de despesas anual apresentada. Caso o imóvel continue desocupado, se faz necessária a solicitação de liberação de despesas pela Superintendência/UF no início de cada trimestre, por meio de Despacho, no respectivo processo SEI, colocando como referência o Formulário apresentado.

7. A CGOFI/DEGOV/SPU encaminhará trimestralmente à DEDES/SPU, para monitoramento e registro de despesas, as informações sobre os imóveis desocupados que permanecem gerando despesas de manutenção.

8. Se no decorrer do processo de solicitação de crédito de despesas autorizadas houver destinação do imóvel da União, a Superintendência/UF deverá comunicar, de imediato, o fato à CGOFI/DEGOV/SPU, por meio de Despacho, no respectivo processo SEI, contendo as seguintes informações:
· Data em que o imóvel foi destinado;
· Último mês de pagamento das despesas de responsabilidade da SPU;
· Cópia do documento de destinação do imóvel (anexo);
· Saldo remanescente não utilizado, se houver, para ser estornado pela CGOFI/DEGOV/SPU.
9.  Havendo eventual alteração no valor de despesas anual durante o exercício financeiro, a Superintendência/UF de interesse deverá utilizar-se do respectivo processo SEI que deu origem à descentralização de crédito para solicitar a complementação de despesas, apresentando novo Formulário ajustado para aprovação. 



