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Descrigao

Tratamento de Requerimento no Portal de Servicos da SPU por meio do SPUnet

Versao:
1.0
Autor:

CEPRO/CGGES/DEGOV/SPU/MGI

1T.1TTRATAMENTO DE REQUERIMENTO NO
PORTAL DE SERVICOS DA SPU

111 ELEMENTOS DO PROCESSO

1111 DSoIicitar Documentos

Descrigao

Procedimentos:

1. A equipe técnica da Superintendéncia/UF, apds iniciar a analise técnica, confere os documentos
anexados no requerimento cadastrado no Portal de Servi¢os da SPU e disponibilizado no SPUnet.

2. Caso a documentacgdo ou informacgdes ndo sejam suficientes e necessite de novos documentos,
indique o documento que se encontra ndo conforme, anote claramente a documentacao ou
informacdo pendente e envie ao requerente para providéncias.

11.1.2 [CAtender Solicitacdo

Descricao

Procedimentos:

1. O cidaddo/usuario requerente Providencia os novos Documentos com as informacdes faltantes da
seguinte forma:
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1.1 Providenciar a regularizacdo dos novos documentos e informagdes faltantes e, em seguida,
reenviar o pedido para reavaliacdo da analise técnica.

11.1.3 Clcadastrar Requerimento
Descricao
Procedimentos:

Obs.:

- A solicitagcdo de documentos pode ocorrer por demanda judicial ou ndo.

- O que muda no processo é o nivel de prioridade no atendimento da demanda.

1. O cidadao/usuario requerente Cadastra Requerimento na SPU mediante as seguintes agdes:

1.1 Primeiramente, deve definir:

1.1.1 A forma de cadastrar (Portal de Servicos da SPU).

1.1.2 O assunto a ser tratado no requerimento.

1.2 O interessado deve acessar o Portal de Servicos da SPU (https://sistema.patrimoniodetodos.gov.br)

1.3 Fazer o login em sua conta GOV.BR, por meio do botdo “Entrar com gov.br” localizado no canto
superior direito.
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https://sistema.patrimoniodetodos.gov.br/

Ministério da Gestao e da Inovagdo

Portal de Servicos da SPU

Secretaria do Patriménio da Unisa

Bem Vindo!
Encontre os Servicos da SPU

Entre com goubr no portal SPU e tenha acesso a beneficios
exclusivos ao acompanhar seus pedidos

Acompanhe seu pedido Categorias de servicos

CPF ou CNPJ RS ﬁ Y
. o (]
Digte GPFou GNPJ -

Nimero de Atendimento Servicos F

nanceiros Requerimentos Diversos Certiddes, Declaragdes e Consultas

Comentério: Caso o interessado ndo possua conta no GOV.BR, consultar este tutorial (Link para
o tutorial) sobre como obté-la.

Lembrete:

(1) O cidadao/usuario, conforme Lei n® 13.460/17, tem direito ao atendimento presencial, quando
necessario, em instalacdes salubres, seguras, sinalizadas, acessiveis e adequadas ao servico e ao
atendimento.

(2) Tem direito ao atendimento prioritario as pessoas com deficiéncia, os idosos com idade
igual ou superior a 60 anos, as gestantes, as lactantes, as pessoas com criancas de colo e os obesos.

1.4 O interessado deve acessar a Categoria de servigos “Requerimentos Diversos”.
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Ministerio da Gestao & da Inovagao i
em Servigos Publicos stitucional

Portal de Servicos da SPU

Secretaria do Patiménio da Uniao

Bem Vindo!
Encontre os Servigos da SPU

0 que vocé procura? Q

Entre com goubr no portal SPU e tenha acesso a beneficios
exclusivos ao acompanhar seus pedidos

Acompanhe seu pedido Categorias de servigos

Meus Requerimentos
{=c)

Minhas Pendéncias

Servigos Financeiros Requerimentos Diversos

1.5 O interessado deve selecionar o tipo de requerimento que deseja fazer dentro os disponiveis.

Ministério da Gestao & da Inovagao mEAe
em Servicos Publicos ucional  Quvidoria

Portal de Servicos da SPU 0 que vooé procura? Q

Secretaria do Patrimanio da Uniao

Voeé pesquisou por "Requerimentos Diversos'

47 Resultados

Adaquirir Imovel Aforado da Unido por Remigdo

Adquira s 17% do dominlo direto do imével e cansolide o dominio pleno (100%) do im

Adquirir

vel por Venda Direta — Cachoeira Alta GO

oeira Alta - GO

Envie sua mani cdo de interesse na aquisico, por venda d , de imével localizado em ¢

Alterar Regime ou Caontrato de Utilizagao de Imével da Unigo

Solicite a alteragao do regime de utilizagao de imovel da Unido s ja possuir vinculo com a SPU

Apresentar Manifestacéo sobre Notifica

ou Autuagéo de Infragdo em Imaovel da Unido

Encaminhe recurso contra notificacao da SPU decorrente de fiscalizacao

Atualizar Cadastro de Ocupante de Imovel da Unido Oriundo da ex-RFFSA

Solicite a atualizagdo de dados do atual ccupante de 2l da ex Rede Ferroviaria Federal SA - RFFSA
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1.6 O interessado também pode utilizar a ferramenta de "Pesquisa” se utilizando de palavra-chave para
selecionar requerimentos relacionados ao seu interesse.

20 ¢ da Inovacko judonal. O MapadoSte  Acessilidade | (S S

0s Publicos
Portal de Servicos da SPU dominio Q
Secretaria do Patriménio da Unidio ]

\océ Eesguisou 2o ‘dominio”

5 Resuita

Adquirir Imével Aforado da Unido por Remicao

Adquira os 17% do dominic direto do imével e consolide o dominio pleno (100%) do imével

Consultar Dominialidade de Imovel da Unido para Fins de Usucapiao Extrajudicial - exc ) Cartério

Solicite pesquisa para identificar se imével em processo de Usucapiao Extrajudicial € de dominio da Uniao

Obter Declaracao de Dominio de Imovel da Uniao

Solicite pesquisa para identificar se determinado imovel & de dominio da Uniao

Regularizar Utilizagao de Imaovel da Uniao

Solicite a utilizagao ou regularizacao de imovel da Unido

z_SUSPENSO Adgquirir Imovel por Venda Direta - Coandominio Vivendas Lago Azul Sobradinho DF

Envie sua manifestacao de interesse na aquisicao de imavel por venda direta do Condominio Vivendas Lago Azul

1.7 Apds selecionar o tipo de requerimento, o interessado devera preencher todos os dados conforme
solicitado no formulario, a saber:

1.7.1 Objetivo do Requerimento (Quando houver).

1.7.2 Os campos contidos na aba “DADOS DO INTERESSADO” (Quando houver).
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Obter Declaracao de Dominio de Imovel da Uniao

v Oqueé?

v Quem pode utilizar?

Objetivo do ﬁ- uerimento: -

~ DADOS DO INTERESSADO

e

CPF/CNPJ® R Nome/Razio Social

E-mail Repetir E-mail *

Telefone Fixo Telefone Celular Telefone Comercial

Endereco Residencial/Comercial

be

o UF Municipio TipoLegradouro” = Logradouro”

CEP”

Nimero Bairre”* Complemento:

O ointeressado & cartorio de registro de Iméveis?

1.7.3 Os campos contidos na aba "DADOS DO IMOVEL" (Quando houver):
1.7.3.1 O interessado deve preencher os dados do imovel.

1.7.3.2 Ao selecionar o campo “Tipo de Solicitante”, o interessado devera fazer o upload dos
documentos solicitados pelo sistema e, posteriormente, clicar no botdo "CONFIRMAR”.

istema,patrimoniodetodos

DADOS DO IMOVEL

N’ da Matricula/Transcrigao

O urbano

N do Processo ClassiicacaoHaIMOveL”  yeg i N' de Inscrigao IMunicipall [Rural/INCRAL"
Néo sabe seu CEP? .
Municipio:
Logradouro:* Nimero:”

Complemento,

Tipo do Imovel: Area do Terreno(m?):* Area Construida(m?):"

DOCUMENTOS

Tipo de Soliitante

Pessoa fisica

Documentos Obrigatérios

Documento de identificacéo com foto (RG. CNH, Carteira de Trabalho, Carteira de Identidade de Estrangeiro, Cartéo de Cidadzo etc)

o dad S0 d

imével tais como planta, memorial descritivo, certidéo emitida por cartério de registro de imdveis, imagem de satélite, dentre outrols)
capazles) de definir o posicionamento da drea a ser analisada

Documentos Complementares Situacéo'

D 50 com foto do (RG, CNH. Carteira de Trabalho, Carteira de Identidade de Estrangeiro, Cartio de Cidadso stc) --Selecione—-  ~

Documento de representacio legal (procurag&o, termo de compromisso de inventariante etc) —Selecione—  ~

CONFIRMAR
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1.7.4 Os campos contidos na aba “PRIORIDADE NO ATENDIMENTO" (Quando houver) devem ser
preenchidos conforme o enquadramento do interessado.

2 sistema patrimoniodetodos.gov.br/#/requerim st dos-prioridade

~  PRIORIDADE NO ATENDIMENTO

Vocé declara que necessita de algum tipo de priorizacao no seu atendimento? Informe qual.”:

O idoso com idade acima de 60 anos e menor que 80 a

O idos

= acima

n deficiencia

Anotagdes

Estou ciente de que a analise tecnica de SPU se limitara aos dados técnicos e informagdes apresentados neste requerimento.

o

Estou ciente de que a SPU podera solicitar informagdes técnicas complementares ou outros documentos, inclusive planta e memorial descritivos assinados por profissional legalmente
habilitado, caso os dados de dimensao e de localizagao do imovel sejam insuficientes.

o

Estou ciente que serel notificado da conclusio e de eventuais pendéncias via e-mail. que devo verificar a caixa de spam, com frequéncia, e que o presente requerimento sera encerrado
sem analise do mérito se as pendéncias informadas nao forem resolvidas no prazo de 60 (sessenta) dias, na forma da Portaria SPU n* 269, de 2016

™

Néo sou um robd.

1.7.5 O campo “Anotac¢des” (Quando houver e se achar necessario) e inserir, por meio de upload nos
campos indicados, todos os anexos solicitados.

1.7.6 Quando forem apresentados, os campos adicionais iniciados por “Estou ciente” devem ser
selecionados e, posteriormente, a opcdo “Nao sou um robd” deve ser marcada. Apods esses
procedimentos deve-se clicar no botdo "ENVIAR".
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v DADOCS DO IMOVEL

¥ ARQUIVOS DE AJUDA

v PRIORIDADE NO ATENDIMENTO

Anotagbes

Estou ciente de que a andlise técnica de SPU se limitara aos dados técnicos e informagdes apresentados neste requerimento

aixa de spam. com frequéncia. e que o presente requerimento sera encerrado
a forma da Portaria SPU n” 269, de 2016.

Fe

/" Nio sou um robd

cine

1.8 Sera gerado um protocolo de atendimento com uma numeragdo composta pela Unidade da
Federacdo (UF) + 5 (cinco) digitos e enviado para o e-mail cadastrado no requerimento.

1.9 Para acompanhar o andamento do requerimento acesse o submenu “Acompanhe seu pedido »
Meus Requerimentos” na pagina principal do Portal de Servicos da SPU (lembre-se que essa opcdo s

estara disponivel apos realizar o login em sua conta GOV.BR).

Ministério da Gestdo e da Inovagao i
em Servicos Publicos stituciona

Portal de Servigos da SPU

Secretaria do Patiménio da Unide

Bem Vindo!
Encontre os Servicos da SPU

0 que vooé procura?

Entre com gov.br no portal SPU e tenha acesso a beneficios
exclusivos ao acompanhar seus pedidos.

Acompanhe seu pedido Categorias de servigos

Meus Requerimentos
RS ﬁ.
=

Minhas Pendéncias

nentos Diversos

Reque

Servicos Financeiros
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1.10 Acompanhe seu processo por essa opcao e pelo monitoramento de sua conta de e-mail
cadastrada no requerimento (fique atento a sua caixa de SPAM para verificar se 0os e-mails enviados
pelo sistema da SPU ndo estdo sendo direcionados para ela).

1114 [CAcessar Requerimento

Descricao

Procedimentos:

Obs.: E o primeiro acesso do servidor da SPU/UF no Portal de Servicos da SPU? Clique aqui

1. A equipe técnica da Superintendéncia/UF realiza o Acesso e Selecdo do Requerimento para triagem
cadastrado no Portal de Servicos da SPU e disponibilizado no SPUnet, realizando os seguintes passos:

1.1 Acessar o endereco eletrdnico: https://spunet.economia.gov.br.

1.2 Vocé sera redirecionado para a tela de login do GOV.BR, faca o login, inserindo CPF e senha de
rede.

1.3 Apds o login no GOV.BR, vocé sera redirecionado para a pagina principal do sitio:
https://spunet.economia.gov.br.

1.4 Clicar no menu principal (trés linhas horizontais, na parte superior da pagina, a esquerda).

16/10/2024 13


https://memoria-spu.gestao.gov.br/publicacoes-e-relatorios-institucionais/manual_sistema-acessosmp_modulo-de-servicos/
https://spunet.economia.gov.br/
https://spunet.economia.gov.br/

= SPUmss

VoctesTaaqut  HOME

LISTA DE PENDENCIAS

CADASTRO AVALIAGAO DESTINAGAO RECEITAS

INFORMES Geovis

Pesquisar

111082023

Parada programada do SPUnet para evolugées

A CGTEC - Coordenacéo-Geral de Tecnologia da Informacio, avisa que 0 SPUnet —
Plataforma de Gesto Integrada dos Im

Secretaria do s
Patrimonio da Unicio 2 { st
solr
T
09/02/2024 271062023 st ol N >
F de de RIP disponivel aos L da 12 verséo do Tutorial SPUnet (& oo Noresi s
usuarios do SPUnet Lancamento da 1 verso do Tutorial SPUNet As C oordenacdes- G erais CGTEC i o (5
As C is do DEMIN - Diretoria de & Inovacdo, em conjunto G X . . o b
ccom o DECIP - Diretoria de Caracte. 4 dgRio Prese; /

CONTINUE LENDO CONTINUE LENDO s

Secretaria de Patimonio da Unio | Esplanada dos Mini Bloco C e K - Brasilia DF

1.5 Clicar no submenu “SERVICOS (PORTAL SPU/MP), escolher a opgdo “TRIAGEM".

GESTAO DE CONTRATOS
CARACTERIZAGAD
SERVIGOS (PORTAL SPUIMP)
ADMINISTRAGAO
DESTINAGAO

RECEITAS PATRIMONIAIS
TRANSFERENCIA

GEOINFORMAGAD

ACERVO

CADASTRO DE IMOVEIS

1.6 Para selecionar um Requerimento para Triagem, adotar os seguintes passos:
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1.6.1. Na tela "Triagem”, clicar no campo “Situagéo”.
1.6.2. Selecionar a opcdo “Aguardando Triagem”.

1.6.3. Identificar os atendimentos com marcacdo de prioridade no atendimento, clicando no campo

“Servigo com Prioridade no Atendimento”.

> REQUERIMENTOS

Requerimentos

[—
Togos.

Nome oo Interessade

N° do Atendimento

Stuscie
~ Todos

CPFICNP. 40 Ineressado:

Pesquas por Data
Recebidos no Perioda +

Unioae ge atengimento - Peioio [ =
P — fr—
Todos ~ Touos

SPU - Secretaria d¢ Paliimdnio da Unido | Esplanada dos Minkstéios - Bloco C ¢ K - Brasiiia-DF

1.6.4 Selecionar a opgdo “Sim".

16/10/2024
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REQUERIMENTOS

Requerimentos

N o 5o
Tados

Stuncis
~ Toos

Nome go Inleressado CPFICHP do Interessado,

Pesauss 50 Dala
Recepinos no Ferioss v

N* do Atendimenta

imento ~ Pedoo [ 2 @

SPU- Secretana de PaWmnio 0a Uni3o | Espianaga 00s MINiénos - Boco C e K - Brasiia-DF

1.6.5 Clicar em “Pesquisar”.

Arquivo

Manual Sistema AcessosMP Modulo de Servicos.pdf

1115 Uinformar Pendéncia(s) ao Requerente

Descricao

Procedimentos:

1. A equipe técnica da Superintendéncia/UF, apos iniciar a triagem, confere os documentos anexados

no requerimento cadastrado no Portal de Servicos da SPU e disponibilizado no SPUnet, realizando os
passos:

1.1 Analisar o bloco de documentos “OBRIGATORIOS", podendo responder “Sim” ou “N&o” para
validagdo dos documentos apresentados.
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Tratamento%20de%20Requerimento%20no%20Portal%20de%20Servi%C3%A7os%20da%20SPU_V1-0_files/files/attachments/Manual_Sistema%20AcessosMP_Modulo%20de%20Servicos.pdf

*  DETALHAR DOMINIALIDADE

Pagina: 1w Linnas por pagina: 5w 1-1det < >
TRIAGEM (CHECKLIST)
[~ Atesto para os devidos fins que:
O formurio de req O sm O wio y
0s no enviado sdo validos para a abertura do processo
OBRIGATORIOS
Documento de identificago com foto (RG, CNH, Carteira de Trabalho, Car g i E! B QO sim O vNa Va
D dades: imovel, tais come pianta. memorial descritivo, certiddo emitida por- de iméveis, o >
pasiclenament 6a frea a ser anaisasa B Qsm Qne 4
O Retomar pendéncia para o Interessado
O cancelar requerimento
Anotagses Complementares
e

SPU - Secretana de Patimonio da Uni3o | Esplanada tos Ministenos - Bloco C e K - Brasilia DF

1.2 Se a resposta for “Nao”, devera justificar sua decisao.

Justificativa

1.3 E na sequéncia, devera marcar a opg¢do “Retornar pendéncia para o interessado”.

16/10/2024 17



ari d
Patriménio da

> DETALHAR DOMINIALIDADE

TRIAGEM (CHECKLIST)

~Atesto para os devidos fins q

S5y t-tdet < >

@ formulario nira-se hid

Os ici no i enviado sdo

validos para a abertura do processo

QO sm @ nio

OBRIGATORIOS

Documento e igenticagio com folo (RG, CNH, Carteira de Trabaino, Carteira de Idenisage e Estrangeiro, Canio de Cidagd erc)

Documento com dados de dimenséc e de localizag3o do ImGvel, tais como planta, n 3
posicinamento da drea a ser anaisada

por 10 de imévels, imagem de saiélite, dentre oulrois) capazies) de definir @

QO sm @ nio 7
Q sim @ Nao P

(®) Retornar pendéncia para o Interessado

O cancetar requenmento

Anotagiies Compiementares

1.4 Além disso, vocé deve preencher o campo “Anota¢des Complementares”.

s
SPU i

i
rr—— > DETALHAR DOMINALIDADE

Pagna, 1~

TRIAGEM (CHECKLIST)

Linhes par

Atesto para os devidos fins que:

© formutanio de requenmEnto £nconTa s devidaments presnchido.

Qsm ® v 7

Os no

enviado séo vélidos para a abertura do processo

OBRIGATORIOS

Documento e identificario com folo (RS, CNH, Carleira de Trabaio, Carteira de Identidade de Estrangeiro, Cariao de Cidadio eic)

caos oe i i 00 IMGVEL, tals ComO pianta, memiorial Qescrtvo, Ceriado emida por candno oe egisra de IMévels, Imagen de Saléile, dentre OUG(E) capazies) de Cefini o
posicionamento da drea a ser analisada

0] oot s ot 7 e

@ canceiar equenments

QO sm @ vao Va
QO sim @ nNao Va

16/10/2024
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1.5 Apds preencher todos os campos, clique em “Enviar”. Nesse momento, o interessado receberd um
e-mail para que: a) responda as pendéncias identificadas no requerimento.

1.1.1.6 CJRreenviar Requerimento

Descricao

Procedimentos:

1. O cidaddo/usuario requerente Providencia a Regularizacdo das insconsisténcias dos documentos
apresentados mediante as seguintes a¢des:

1.1 Providenciar a regularizacdo das inconsisténcias e informacdes faltantes e, em seguida, reenviar
o pedido para reavaliagdo de conformidade de dados.

1.2 Os requerimentos ndo devolvidos com mais de 60 dias da solicitacdo ao requerente poderdo ser
cancelados na forma do art. 3°, § 4°, da Portaria SPU n° 269, de 04 novembro de 2016, com a
justificativa de ndo retorno das informac¢des ou documentos solicitados.

"Art 3°, § 4° O requerimento cujas pendéncias ndo forem resolvidas no prazo de sessenta dias seré
arquivado sem analise de mérito, dando-se ciéncia do arquivamento ao requerente”.

1.2.1 O cancelamento do requerimento no SPUnet devera ser fundamento, de modo a evitar
questionamentos relacionados a data de conhecimento ou outros motivos que podem ser submetidos
a instancias superiores.

Obs.: O requerimento cujas pendéncias ndo forem resolvidas no prazo de sessenta dias sera
cancelado sem andlise de mérito, dando-se ciéncia do cancelamento ao requerente.
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1117 [Realizar Triagem

Descricao

Procedimentos:

1. A equipe técnica da Superintendéncia/UF acessa o portal e Realiza os Servicos de Triagem de cada
requerimento cadastrado no Portal de Servicos da SPU e disponibilizado no SPUnet, realizando os
passos:

1.1 Realize a Triagem dos requerimentos identificados com marcagdo de prioridade no atendimento,
clicando no campo "Servigo com Prioridade no Atendimento", e selecione a opgdo "Sim".

1.2 Identifique o requerimento a ser processado.

1.3 Siga a linha até a coluna "A¢des” e clique nos 3 (trés) pontos horizontais. Verifique se aparece o
simbolo do TRIANGULO, confirmando que o requerimento é prioritario.

1.4 Clique no simbolo da LUPA para “Detalhar Requerimento”.

1.5 Confira o preenchimento dos dados do interessado.

16/10/2024 20



> DETALHAR DOMINIALIDADE

Obter Declaracio de Dominio de Imével da Unizo - nusillillless - DATA: 13/06/2024

Consulta de Dominialidade
Objetivo do Requerimento: I
DADOS DO INTERESSADO

cprienpy: IS

CEP: IE—

Legradouro: INNNEN—
compiementa: I

£

Teiztons Fivo: I—_G

Deserigi obletvo: IEEE———

NomeiRazio Social:

Municipio: IR

Ny

Tipe Lograceuro: I

Bairro: I

Utiizar ests enderece para correspenaéncia: I

Teletone Celular:

0 interessaco & cartonio de registro de moveis? I

DADOS DO IMOVEL
N° da Matricula/Transerigho:
Ne o Processo:

CEP: I

L

Numero: pE—

Tipe Logradour:

Classifcagaa do Imovel: NI
UF m—

Legracouro: IS
Bairro: I

1.6 Confira os documentos anexados ao requerimento.

R 5 spuneLaconomia

=SSPl

> DETALHAR DOMINIALIDADE

Teietone Comerciar: I

N° e Inscrigo [Municipal] [RuraliNCR A N

Municipio: IR

Complementa:

DADQS DO IMOVEL
N° 63 Matricula Transerigdn:
N 06 Processe:
CEP: IE—
Tips Logragouro: I
Nimero: I
Area do Terrenc{m): IS

Fotos o Imover:

DOCUMENTOS

pe ae soncrante: M

Dueumentos Obsigatirios

Classineacto do Imevel: I
—_—

Logracourc: N
Bairro: I

Tipe do Imével: I Possui drea construida ?: I

Documento de idenifcagao com foto (RG. CNH, Caneira ds Trabalho. Cartsira de Idantidads de Estrangsiro. Canis ds Cidad3o etc)

Documsnts com dad

0 do imdvel,ta Jama, memrial descitiv,

Documentos Complementares

Documento de idetificagao com foto do rapresentante |2gal (RG, CNH, Cartelra de Trabalho, Cartsia 08 Identicade ds Estrangeirs, Cartaa de Cidad3o stc)

1.7 Apés conferir os dados preenchidos e os documentos anexados, clique no botdo “Iniciar Triagem”.

16/10/2024

N ae punicipat]

Municipio: I

Complemento:

Area Construida(me): NI

g

anéro da ragstra de imdvels, imagem da saidlie, denire outrols) capaz(as) da definir o posiclanamanto da irsa 3 ser analisada B

Situagao Agia

Nad Posdi




> DETALHAR DOMIMALIDADE

PRIORIDADE NO ATENDIMENTO
Vocé declara que necessita de algum tipe de prierizagéo no seu atendimento? Informe qual.”:

anos e menor que B0 anos(Lei 1° 10.74172003)

140805 com dade acina de 80 anos(LeLa® 10 74172003)

P gestantes, lactantes, riangas de colo e L1 10 048/2000)

Fechar Iniciar Triagem
—

1.8 Vocé procederd o Checklist da Triagem respondendo “Sim” ou “N&o" nos campos solicitados.

1.9 Se vocé responder “Sim” no bloco “Atesto para os devidos fins que:”, devera avangar para analise
do bloco de documentos “Obrigatdérios”.

> DETALHAR DOMINIALIDADE

Pigha:. 1~ Lmhaspwpdgna 5 16 <
TRIAGEM (CHECKLIST)
~Atesto para os devidos fins que:
O formulirio de requenmento encontra-se devidamente preenchido @® sm O Nio ra
Os it no enviado sdo validos para a abertura do processo
OBRIGATORIOS
Documento e igentiicag#o com folo (RG, CNH, Carteira de Trabalho, Careira de [dentidade de Estrangeiro, Carti de Cidadio elc) -] Q sim ) nio Va
[ de - ag30 do imavel, tais como planta, memoriz) descriivo, cerlidio emiida par cartdrio de registro de imaveis, imagem oe satéifte, dentre outro(s) capazies) de definir o B O sm O nis 7
posicionaments 03 area 2 ser analisaca
(O Retomar pendéncia para o Interessaco
O canceiar requenmento
Anctagies Compiementares
0r500

tana de PaMMOnio da Uniao | Esplanaa dos MINSIEncs - BIoco C
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1.10 Se vocé responder “N&do
resposta.

no bloco “Atesto para os devidos fins que:”, devera justificar sua

Justificativa

1.11 Em seguida, vocé deverd analisar o bloco de documentos "OBRIGATORIOS", podendo responder

“Sim” ou “Nao” para validacdo dos documentos apresentados.
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*  DETALHAR DOMINIALIDADE

Pagina: 1w Linnas por pagina: 5w 1-1det < >
TRIAGEM (CHECKLIST)
[~ Atesto para os devidos fins que:
O formurio de req O sm O wio y
0s no enviado sdo validos para a abertura do processo
OBRIGATORIOS
Documento de identificago com foto (RG, CNH, Carteira de Trabalho, Car g i E! B QO sim O vNa Va
D dades: imovel, tais come pianta. memorial descritivo, certiddo emitida por- de iméveis, o >
pasiclenament 6a frea a ser anaisasa B Qsm Qne 4
O Retomar pendéncia para o Interessado
O cancelar requerimento
Anotagses Complementares
e

SPU - Secretana de Patimonio da Uni3o | Esplanada tos Ministenos - Bloco C e K - Brasilia DF

1.12 Se a resposta for “Nao”, devera justificar sua decisdo.

Justificativa

1.13 E na sequéncia, deverd marcar a opcdo “Retornar pendéncia para o interessado”.
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SPU /&

& estAnau > DETALHAR DOMINIALIDADE

TRIAGEM (CHECKLIST)

1-10e1 € >

~Atesto para os devidos fins que:

© formulano ntra-se

enviado sao

validos para a abertura do processo

Q sim @ n3o

OBRIGATORIOS

Documento e igentiicagio com folo (RG, CNH, Carteira de Trabaino, Carteira de Identisage e Estrangeiro, Canio de Cidagd erc)

Documento com dados de dimensdo & de localizago do Imovel. tals coma planta. por
posicionamento da rea a ser analisada

Imvels, imagem de satélite. dentre outiois) capazies) de definir o

-] QO sm @ nio 7
B QO sin @ nao 7

(®) Retomar pendéncia para o Interessad

O cancelar requenmento

Anctagiies Gompiementares

1.14 Ou marcar a opgao “Cancelar requerimento”.

> DETALHAR DOMINIALIDADE

TRIAGEM [CHECKLIST)

[~ Atesto para os devidos fins

Paona

Lhas por paona 5r

© formulan de FeqUENMento encontra-se devidamente preenchido

Q sm @ nio r

os no enviado sdo validos para a abertura do processo

OBRIGATORIOS

Documento de dentficaca com folo (RG, CNH, Carleira de Trabaiho, Carteira de Identidade de Estrangsiro, Cartio de Cidado etc)

0 co ImGvet tals como planta, w0, cermodk por candng ge

I "
posicionamento oa rea a ser analsaga

Imagem oe salgite, JeNtre OUITO(S) CAPAZes] e 2N o

B O sm @ Néo Vs
B QO sim @ Nio Fa

) Retomnar penaencia para o Interessado

@) cancelar requenmento

Anolacses Complementares *

0J500

o o]

16/10/2024
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1.15 Além disso, vocé deve preencher o campo "Anotacdes Complementares”.

> DETALHAR DOMINIALIDADE

TRIAGEM (CHECKLIST)

[¥

<

Necessario presncher os campos obrigatérios [l

1-1de

>

[~Atesto para os devidos fins que:

) it e e ety

@ canceiarrequenments

© formutanio de requenmento enconira-se devdaments preenchido O sim @ i 7
Os documentos adicionados no requerimento enviado séo considerados validos para a abertura do processo
OBRIGATORIOS
Documento de identificagae com fole (RG, CNH, Carteira de Trabalho, Carteira de Identidade de Estrangeiro, Cartao de Cidadao eic) -] O sm @ nio >
i ImGVEl. tals €00 pianta, memorial QesCrvG, certiafio emilca por cando de regisiio g ImGvels, imagem oe Satéile. denire OUIT(S) capazies) ae Jennir 0 g
Boscionanerto da iea a ser anaisaca & Olemi® s s

o500

SPU - Secrefaria de Paliimdnio da Unido | Esplanada dos Ministérios - Bloco C ¢ K - Brasilia DF

1.16 Apos preencher todos os campos, clique em “Enviar”. Nesse momento, o interessado recebera um
e-mail para que: a) responda as pendéncias identificadas no requerimento; ou b) seja informado que

seu requerimento foi cancelado (conforme exemplo abaixo).

16/10/2024
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M Gmail L ]

[Notificagdo de cancelamento] Obter Declaragdo de Dominio de Imovel da Unido
1 mensagem

naoresponda@economia.gov.br <naocresponda@economia.gov.br> 13 de junho de 2024 as 01:58
Para:h

Caro Interessado,

Seu requerimento foi cancelado. Para visualizar seu requerimento entre no https sistema.patrimoniodetodos.gov.br informando o seu
CPF/CMPJ e 0 Numero do Atendimento.

Motivo- |

Obter Declaragao de Dominio de Imavel da Unido

Numero do Atendimento :_
Interess ado: I

Gostaria de nos ajudar a melhorar nossos servigos? Avalie seu atendimento aqui

Este e-mail esta sendo enviado de forma automatica. Favor ndo responder.

1.17 Para os casos em que responda “Sim” nos referidos blocos, clique no botdo “Enviar”. Nesse
momento, o sistema criard automaticamente um Processo SEI que o interessado poderd acompanhar
conforme descrito no item 1.7.
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REQUERMENTOS

Requerimentos

Home o Serveo Seucio
Todos. > Todos =

Home o feressnto

I CPFICNPJ do Interessado:

Pesqusa por Data
N° do Atendimente Recebidos no Periodo ~

Unidade de Aendimento + Perioco [7) a [0

Sz com Pranease o et UF g imve

Todos

N" do Pracesso UF do Atendiments v interessado v Nome do Servige v NeAtendimento v Situagao Data Limits do Triagem  Data Limita de Andlise Técnica  Datado Requenmento - Agdes

— ——— o Bt — p— e ;
I 2] v ’ "
— [— D e — Indeferido 11062024 0082024 10068/2024

Fsgna v Lihas por pagina 5w 1262 ¢ ¥

SPU - Secrearia de Fatrimdnio da Unio | Esplanada dos Ministérios - Bloco C € K- Bras(lia-DF

1.18 Apds selecionar os requerimentos prioritarios, inicia-los e realizar sua triagem, vocé deve realizar o
mesmo procedimento com os requerimentos ndo prioritarios. Para isso, retorne ao item 1.1
respondendo ao campo “Servigo com Prioridade no Atendimento” com “N&o" e siga o passo-a-passo.

1.19 Nesse caso, priorize os requerimentos mais antigos, aplicando o filtro por periodo ou a barra de
movimentagao de tela, a fim de identifica-los.

1.20 Em caso de ajustes de informacdes ou documentos fora do prazo de 60 dias de quando
solicitados, o cancelamento do requerimento no SPUnet devera ser fundamento, de modo a evitar
questionamentos relacionados a data de conhecimento ou outros motivos que podem ser submetidos
a instancias superiores.

Obs.: O requerimento cujas pendéncias ndo forem resolvidas no prazo de sessenta dias sera
cancelado sem anélise de mérito, dando-se ciéncia do cancelamento ao requerente.

11.1.8 DReaIizar Analise Técnica

Descricao
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Procedimentos:

1. A equipe técnica da Superintendéncia/UF apds a conformidade dos documentos Realiza a Analise
Técnica de cada requerimento cadastrado no Portal de Servicos da SPU e disponibilizado no SPUnet
realizando as seguintes agdes:

1.1 Verifique os requerimentos na situagdo "Em Analise Técnica", selecionando os atendimentos
prioritarios e aqueles mais antigos.

1.2 Identifique o processo SEl criado para o requerimento.

1.3 A analise técnica é realizada pelo SEl e depende de cada setor de anélise.

1.4 Quando for autuar o processo, verificar se esta na caixa especifica do SEI.

1.1.1.9 Ulinformar Deciséo do Requerimento

Descricdo

Procedimentos:

1

1. A equipe técnica da Superintendéncia/UF apds a analise Decide sobre o Requerimento e Informa o

requerente de cada requerimento cadastrado no Portal de Servicos da SPU e disponibilizado no
SPUnet, realizando as seguintes agdes:

1.1 Apds a andlise no SEl e decisdo em relagdo ao requerimento realize a finalizagdo do processo
no SEl (favoravel ou desfavoravel).

16/10/2024
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1.2 Acesse o requerimento no SPUnet e, role a tela até o final, clique na opgao “Selecionar
Arquivo”, insira o documento que contenha a decisdo final da SPU (despacho, declaragdo, extrato,
informacao etc.) e efetue o comando de conclusdo no SPUnet (deferimento, indeferimento e cancelar).

1.3 O requerente recebera a resposta definitiva sobre seu pleito pelo endereco de correio
eletrénico informado no requerimento.

1.4 A entrega de servigo que ndo depende de assinatura do cidaddo/usuario deve ser sempre
enviada via Portal de Servicos da SPU, ndo necessitando de envio de correspondéncias que oneram a
SPU.

1.5 Se necessario, preencha o campo "Anotacdes Complementares" com informag¢des que possam
auxiliar a resposta ao requerente.
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