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ATIVAGAO DE USUARIOS (PRIMEIRO ACESSO)

1. Abra o navegador de Internet e
acesse https://acessosmp.economia.gov.br.

2. Na aba “POR ONDE COMEGCAR”, clique em “Solicitar
Cadastro e Primeiro Acesso”.

3. Na tela seguinte, preencha todos 0s campos, marque “Nao
sou um robd” e clique em enviar.

4. Acesse a mensagem recebida no e-mail informado e clique no
link recebido.

5. Na nova aba aberta, na secédo “Finalizagcao do Cadastro”,
preencha todos os campos.

6. Na mesma tela, na secéo “Selecione abaixo os acessos
desejados”, no campo Sistema escolha “Sistema

Unificado” e no campo Médulo escolha a opgao necessaria, por
exemplo “Incorporagao”’, no campo

Unidade informe o nome de sua Unidade Gestora, no campo
Perfil selecione o(s) perfil(s) desejados e no campo Justificativa
registre a fundamentagéo do pedido.

7. Clique em “Associar”.
8. Repita o item 6 para quantos perfis sejam necessarios.

9. Ap6s associar todos os perfis necessarios, clique em “Enviar
Solicitagao(oes)”.
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ATIVAGAO DE USUARIOS (PRIMEIRO ACESSO)

1. Abra o navegador de Internet e
acesse https://acessosmp.economia.gov.br.

2. Na aba “POR ONDE COMEGCAR”, clique em “Solicitar
Cadastro e Primeiro Acesso”.

Solicitagéo de Ativagéo Usuario

‘Sosctaghs crads com sucesso

~ 3. Na tela seguinte, preencha todos os campos, marque “Nao
sou um robd” e clique em enviar.

4. Acesse a mensagem recebida no e-mail informado e clique no
link recebido.

5. Na nova aba aberta, na secédo “Finalizagcao do Cadastro”,
preencha todos os campos.

naoresponda@economia.gov.br

6. Na mesma tela, na secéo “Selecione abaixo os acessos
desejados”, no campo Sistema escolha “Sistema

Unificado” e no campo Médulo escolha a opgao necessaria, por
exemplo “Incorporagao”’, no campo

Unidade informe o nome de sua Unidade Gestora, no campo
Perfil selecione o(s) perfil(s) desejados e no campo Justificativa
registre a fundamentacéo do pedido.

7. Clique em “Associar”.
8. Repita o item 6 para quantos perfis sejam necessarios.

9. Ap6s associar todos os perfis necessarios, clique em “Enviar
Solicitagao(oes)”.

[Acessos] Finalizagao de Cadastro D s desrads « s @



ATIVAGAO DE USUARIOS (PRIMEIRO ACESSO)

—  AcessosMP
= umsnodo Hancgmento

1. Abra o navegador de Internet e
acesse https://acessosmp.economia.gov.br.

Finalizagdo do Cadastro

2. Na aba “POR ONDE COMEGCAR’, clique em “Solicitar ..
Cadastro e Primeiro Acesso”.

3. Na tela seguinte, preencha todos 0s campos, marque “Nao
sou um robd” e clique em enviar.

4. Acesse a mensagem recebida no e-mail informado e clique no
link recebido.

5. Na nova aba aberta, na secédo “Finalizagcao do Cadastro”,
preencha todos os campos.

6. Na mesma tela, na secéo “Selecione abaixo os acessos - o
desejados”, no campo Sistema escolha “Sistema

Unificado” e no campo Médulo escolha a opgcao necessaria, por
exemplo “Servigos”, no campo Do
Unidade informe o nome de sua Unidade Gestora (Ex. SPU-UF),

no campo Perfil selecione o(s) perfil(s) desejados e no campo
Justificativa registre a fundamentag&o do pedido.

7. Clique em “Associar”.

8. Repita o item 6 para quantos perfis sejam necessarios.

0% 31625082
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Obs.: Solicite a unidade gestora (SPU-UF), nao

selecione uma sub-unidade especifica pois nao
9. Apés associar todos os perfis necessarios, clique em “Enviar ha responsaveis cadastrados em cada sub-

Solicitagao(oes)”. e
uni 5



1. A mensagem abaixo serd mostrada quando da finalizagéo. O gestor da sua unidade recebera a notificagao e aprovara as
solicitagdes.

Obs.: o0 gestor(Superintendente) deve estar previamente cadastrado com o perfil de Administrador de Médulo de Servigos.
Caso o superintendente ndo tenha acesso ou nao esteja recebendo as notificagoes de solicitagdo, devera ser realizado o
cadastramento (conforme slides anteriores). Se necessario, entre em contato com a CGATE para autorizagao do perfil.

‘Seu Gadasiro foi finalizado com Sucesso!

AcessosMP

== Ministério do Planejamento

Finalizacao do Cadastro

Seu cadastro foi finalizado com sucesso!
Favor aguardar a aprovagdo dofs) perfil(s) pelo Gestor responsével.

*Se vocé € um usuario do MP, a sua credencial de acesso sera a senha da rede.



1. O gestor do médulo (Superintendente ou servidor designado) recebera a notificagcdo no e-mail cadastrado,
conforme imagem abaixo.

[Acessos] Novo pedido de solicitacdo de Sistema, Perfis e Unidades

onomia.gov.br =) %\ Responder 4 Responderatodos % Encaminhar (38

Para: Rosemary de Fatima Andrade Sex, 07/08,

Prezado gestor,

Foi realizada uma nova solicitagdo de acesso.

Usuario: 09531825092 - Rosemary de Fatima Andrade

Sistema: Sistema Unificado - Modulo: Servigos.

Perfil: Acompanhamento CGATE - Unidade: Coordenagéo-Geral de Servigos e Atendimento ao Publico.
Llique aqui para tratar a solicitacao.

Apos efetuar o login clicando no icone no canto superior direito, acesse o menu Acessos->Consultar Solicitagdo.

4~ Responder = Encaminhar



3. Informe seu CPF e
4. Cliqgue no Menu P

5. Na secédo “Solicit
Acesso, Unidade e

6. Clique em “Asso

9. Aguarde a apfovagé
“Acessos Pendentes” é



4. Clique no Menu Princi
5. Na tela seguinte, na
Unificado” e no campo
Unidade informe o no
Modulo por Unidade”
6. Cliqgue em “Associa
7. Repita o item 5 par:
8. Apds associarx\todos
9. Envie e-mail ac;*Super

de identificacdo pessoal
cadastro. Lista do contatos da




APROVACAO DE SOLICITACOES DE ACESSO PELOS
RESPONSAVEIS DOS ORGAOS/ENTIDADES:

1. Abra o navegador de Internet e digite
https://acessosmp.economia.gov.br.

2. Clique em “Entrar com gov.br”.,

3. Informe seu CPF e senha de acesso ao portal GOV.BR.

AcessosMP
cpmerto

4. Clique no Menu Principal, opcao “Acessos”, “Consultar
Solicitagcao”.

Consultar Solicitagdes de Acesso

Siazessz Nome d e

5. Na secao “Consultar Solicitagées de Acesso”, escolha os o
filtros necessarios e clique em “Consultar”. e E s

. . N . A =3 =
6. Para cada solicitagao, clique da agao “Tratar” (representada . S
por um |ép|s) f— e JSS— - = ar

7. No campo “Decisao”, escolha a opgao pertinente.

8. Cliqgue em “Responder”.



APROVAGAO DE SOLICITACOES DE
ACESSO PELOS RESPONSAVEIS DOS
ORGAOS/ENTIDADES:

1. Abra o navegador de Internet e digite
https://acessosmp.economia.gov.br.

2. Clique em “Entrar com gov.br”.

3. Informe seu CPF e senha de acesso ao portal
GOV.BR.

4. Clique no Menu Principal, opgao “Acessos’,
“Consultar Solicitag&o”.

5. Na secao “Consultar Solicitagées de Acesso”,
escolha os filtros necessarios e clique em
“Consultar’.

6. Para cada solicitagao, clique da agao “Tratar”
(representada por um lapis).

7. No campo “Decisdo”, escolha a opgao
pertinente.

8. Cligue em “Responder”.

—  AcessosMP
= vineténo o panciam

Tratar Pedido de Solicitagdo de Acesso

Dados da Solicitag:

Manifestagéo do Gestor
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[Acessos] Usuario aprovado com sucesso =«

d: ia.gov.br

paramim +

Prezado usuario,

Sua solicitacdo de acesso foi aprovada.

Sistema: Sistema Unificado - Médulo- Servigos.

Perfil. Acompanhamento CGATE - Unidade: Coordenagéo-Geral de Servicos e

ao Puablico.
Clique aqui para acessar, Usudrio: "09531825092"
Para fazer o login serd necessario o cadastro no Gov.br. Apenas usudrios com selo prata ou ouro podem acessar a aplicagdo Clique aqui para conhecer mais sobre os selos de confiabilidade.

(2 Fomenion) (o et (5)
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Consultar usuario

- 1 Acesse o menu Usuario-> Consultar usuario




1. Digite o CPF ou nome do servidor. Clique em Consultar. Na listagem, vocé visualizara se o servidor esta ativo ou inativo.
Para adicionar acesso, clique no icone do +

Para detalhar/consultar, clique no icone da lupa

Para editar informagdes do cadastro, cliqgue no icone do lapis

Para excluir, clique no icone da lixeira

Para movimentagao, clique nas setas.

gl whE

cesso limitado ao mé 05 do sistema Sistema Unific nidade Secrefar
AcessosMP Acesso limitado a0 m do sistema Sistema Unificado na unidade Segretaria

: do Patrimonio da Uni
— Ministério do Planejamento

Consultar Usuérios

oo

095.316.250-92

~ Nome
=n
cr Nome /N Tipo do Usurio Situagio Agbes
09531825092 Rosemary de Fétima Andrade Interno @ 2o +Q/0 "

Pagina 1+  tensporpigna: 20 1-1gel € >



Revogacao das permissoes

1. Pararetirar as permissoes, cligue no icone do “+” para adicionar acesso.

o oK si istema Unificado pa unidade Secretaria
AcessosMP Unigo

Ministério do Planejamento

Consultar Usuérios

e
095.318.250-92

Tipo ~ Nome
cpr Nome A Tipo do Usuaria Situagio Actes
09531825092 Rosemary de Fatima Andrade Interna a@ ~vo +tAS TS



Revogacao das permisso

//1/. A mensagem de co

ao sera exibida. Clique em avangar. O acesso sera revogado para o servidor.

Revogar Acesso
Deseja confirmar a revogagéo desse perfil 7
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Na tela a seguir,

Dados do Usuario

eja excluir.

Perfis associados

09531825092 - Rosemary de Fétima Andrade

s P s s e
Aessos Acessos - modulo padréo Usuério Autenticado cwmmmmmemmnmu Plblico Nunca Expira
‘Sistema Unificado Servicos Acompanhamento CGATE Coordenaco-Geral de Servicos e Atendimento ao Publico Nunca Expira
Novo Perfil
nissse®

B O acesso nunca expira




INFORMAGCOES ADICIONAIS

A autoridade responsavel pelo controle de permissoes de acesso ao SPUNET no ambito de sua
Unidade/Orgao, devera solicitar seu perfil de "administrador de médulo por unidade" no sistema
https://acessosmp.economia.gov.br conforme procedimento acima, podendo fazé-lo ja no primeiro
acesso.

”

Enquanto o responsavel pelo érgao/entidade com perfil de “Administrador de Médulo por Unidade
nao aprovar os pedidos de permissao dos usuarios de sua unidade gestora, estes nao terao os
acessos solicitados.

Os Superintendentes e respectivos Substitutos do Patriménio da Unido nos Estados sido os
responsaveis por analisar e aprovar solicitagdes de acesso de membros de suas equipes e de
perfis de “Administrador de Moédulo por Unidade” dos érgaos/entidades no ambito do seu Estado.

Alerta-se quanto as normas de seguranca da informagao e de protegcao de dados. Acessos e
compartilhamentos indevidos sé@o penalizados conforme normas aplicaveis.

Abaixo segue a relagdo completa dos médulos e tipos de perfis para auxiliar os usuarios, conforme
a finalidade necessaria:



Triagem Reqieimente Genérico



publicos-federais-sp

https://www.gov.br/gestao.
acoes-obras-e-atividades

Tutorial SPUnet: https:/,






PERFIS DE ACESSO

1.

2.

O No;

Triagem Ampla/Triagem Geral/Nova triagemm ampla: permissao para realizagdo de triagem de qualquer
requerimento da superintendéncia.

Analise Técnica Ampla: permissao para realizagdo de andlise técnica de qualquer requerimento da
superintendéncia.

Administrador de Moédulo: gestor do servico(Ex. Servicos-CGATE, Receitas-DEREP). Visualizara todos as
solicitagoes de todas as unidades do respectivo médulo (Ex. médulo servigos - Unidade: SPU-UC)
Administrador de Modulo por Unidade: Visualizara todos as solicitacdes de acesso de sua unidade ao respectivo
modulo.

Administrador de Modulo por Unidade Superior (em construcao)

Administrador de Unidade (em construcao)

Consultar Servigos

Servicos.Admin:



3. Para Anélise Téc

o Analisetéc
\

\\\







rientagoes

1. Todos os no
Anélise Téc

de acesso “Triagem” e



