PORTARIA DG-GB N.° 371 — DE 10 DE JULHO DE 1963

O Diretor Geral da Fazenda Nacional, no uso de suas
atribuicoes:

considerando a imperiosa necessidade de serem ado-
tadas normas gerais visando a melhor orientacio dos ser-
vigos nas repartices, a fim de atingir, de forma racional,
maior rendimento de trabalho.

Recomenda aos Chefes das repartices subordinadas:

a) que facam observar com o maximo rigor os ho-
rarios das reparticges, proibindo terminantemente, fora dos
casos justificados, o ofastamento dos funcionarios de seus
locaiis de trabalho;

b) que procedam a distribuicdo dos servicos de forma
equitativa e racional, a fim de que todos os servidores par-
ticipem do esforco comum;

¢) que promovam periodicamente a revisio dos en-
cargos atribuidos ao pessoal, propondo & autoridade supe-
rior a redistribuicdo de funcionarios dispensaveis de deter-
minados servicos, para fins de seu aproveilamento em
outros setores da administracio;

d) que, no preenchimento do boletim de merecimento
do pessoal, adotem a méaxima severidade na atribuicao dos
pontos, a fim de que prevaleca, sobre quaisquer outros cri-
térios, o sistema do mérito;

e) que, mediante a simplificacio de rotinas, aperfeii-
coamento de métodos e oulras providéncias correlatas, in-
tensifiquem os servicos de suas reparticées, com o fim de
obter o maximo rendimento do trabalho;

) que, na designacio dos chefes de servico ou de
setor, a escolha ndo deva ser colocada apenas em térmos
de confianca pessoal, cabendo recair, sobretudo, em servi-
dores que, além de satisfazerem os requisitos de ordem

moral, sejam de reconhecida competéncia profissional, pos-

suam capacidade de trabalho e.demonstrem aptidoes para
as funcoes de comando ou chefia; |

g) que, deniro de suas possibilidades, adotem o sis-
tema de rodizio de funcmparms na execucao de tod_os 35
servicos da reparticdo, a fim de permitir, sem soluga‘o e
continuidade, as substitui¢es que se tenham de fazer nos
casos de férias, licencas ou outros impedimentos;

Declara, ainda, que as recomendacdes contidas neste
ato sejam objeto de exame pelas comissées criadas pela Por-
taria DG n.° 75, de 25 de marco de 1963.

Werner Grau, Diréetor Geral.



